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PREAMBULO

El presente Reglamento se redacta con base en los Estatutos Generales de los Colegios
de Arqguitectos y de su Consejo Superior (RD 129/2018, de 16 de marzo) y en los Estatutos
Particulares del Colegio Oficial de Arquitectos de Casfilla la Mancha aprobados por Junta
General de 27 de mayo de 2003, que entraron en vigor el dia 26 de febrero de 2004, y
modificados por acuerdos J.G.O. de 26.05.2009, J.G.O. de 10.12.2009, J.G.Ext. de 20.04.2010 y
J.G.O. de 14.12.2023.

Asimismo, esta norma ajusta su contenido a la Ley 2/1974, de 13 de febrero, de Colegios
Profesionales, tras su Ultima modificacion operada por la Ley Omnibus (Ley 25/2009, de 22 de
diciembre) y al Real Decreto 1000/2010, de 5 de agosto, sobre visado colegial obligatorio; asi
como a la Normativa Comun sobre Regulaciéon del Visado Colegial (aprobada por acuerdo de
la Asamblea General Ordinaria del Consejo Superior de 25 de noviembre de 2011, modificada
en la AGO DE 25 de noviembre de 2016, en la AGO de 29 de noviembre de 2019, en la AGO de
26 de noviembre de 2021 y en la AGO de 30 de noviembre de 2023), a lo dispuesto en el
Cédigo Deontoldgico de los Arquitectos (aprobado por acuerdo de la Asamblea General
Ordinaria del Consejo Superior de 20 de noviembre de 2015 y modificado en la AGO de 26 de
noviembre de 2021), y a los distintos acuerdos y/o convenios para la coordinacion
interadministrativa suscritos entre el CSCAE y el CGATE, y/o entre sus Demarcaciones Territoriales.

Los Estatutos Particulares del Colegio Oficial de Arquitectos de Castilla la Mancha
vigentes, establecen dentro de las funciones de ordenacion del Colegio, en su articulo 4,
apartado 3, lefras, d y h), lo siguiente:

«- Establecer criterios sobre los niveles minimos exigibles de diligencia profesional, en particular,
respecto ala presentacion de trabajos y el control de calidad y seguimiento de las obras.
- Visar los trabajos profesionales de los Arquitectos, de acuerdo con la normativa aplicable.»

Asimismo, el articulo 6 establece la facultad de la Junta General para dictar
Reglamentos Orgdnicos sobre los aspectos que estime necesarios relacionados con la
organizacion, funciones y ordenacidn colegial. Asi pues y al amparo de dicha habilitacién y de
conformidad con el resto de las disposiciones colegiales y legales que resultan de aplicacion, se
dicta el presente Reglamento.
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ARTICULO 1. DEFINICION, OBJETO Y ALCANCE DEL VISADO

El Visado es una funcion publica de control colegial del ejercicio de la profesion, reglada
y Unica para cada trabajo profesional que se refleje documentalmente y esté autorizado con la
firma del arquitecto.

El visado colegial es una funcién propia de los Colegios Profesionales en los términos y
conforme a lo dispuesto en los articulos 5.g) vy 13 de la Ley de Colegios Profesionales, el RD
1000/2010, de 5 de agosto, sobre visado colegial obligatorio y demds normativa aplicable.

El visado puede ser obligatorio o preceptivo, en los términos establecidos en el RD
1000/2010 de 5 de agosto, que desarrolld lo previsto en el articulo 13 de la Ley de Colegios
Profesionales, determinando aquellos trabajos profesionales que estdn sujetos al mismo, en
aplicacion de los criterios de necesidad, por afectar directamente a la integridad fisica vy
seguridad de las personas, y proporcionalidad, por resultar el visado el medio de control mds
proporcionado. Y voluntario, cuando asi se solicite expresamente por peticidon expresa de los
interesados, incluyendo Administraciones PUblicas.

En el dmbito especifico del visado colegial obligatorio, se trata de un acto de control
colegial en ejercicio de una funcién publica propia de su condicién de corporaciones de
derecho puUblico, que han de ejercer como condicidén necesaria de validez y eficacia de los
frabajos profesionales sujetos al mismo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2 del Real
Decreto 1000/2010, de 5 de agosto y con lo dispuesto en las regulaciones normativas
autondmicas, dentro de sus respectivos dmbitos competenciales.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley de Colegios Profesionales, y sin
perjuicio de lo dispuesto en la normativa autonémica y disposiciones locales;

1.- El objeto del visado es comprobar, al menos:

a) La identidad y habilitacion profesional del autor del trabagjo, utilizando para ello los
registros de colegiados.
En el aspecto subjetivo, la comprobacién de la “identidad y habilitacion profesional del
autor del trabajo”, comprende aspectos tales como el reconocimiento de firma del
trabajo profesional; y las condiciones habilitantes para el ejercicio profesional: titulacion;
colegiacion; ausencia de sanciones por sentencias judiciales o resoluciones disciplinarias
qgue supongan suspensiones o inhabilitaciones profesionales y el control de las
incompatibilidades.

b) La correccion e integridad formal de la documentacion del trabajo profesional de
acuerdo con la normativa aplicable al frabajo del que se trate.
En el aspecto objetivo, la comprobacién de la correccidén e integridad formal de la
documentacion del trabajo profesional se efectuard con el alcance y contenido
determinado en los apartados correspondientes de los Anexos | y Il que se incorporan
como parte integrante de este Reglamento.
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2.- El visado expresard claramente cudl es su objeto, detallando qué extremos son sometidos
a control e informard sobre la responsabilidad que asume el Colegio.

3.- En ningun caso comprenderd los honorarios ni las demds condiciones contractuales,
cuya determinacion queda sujeta al libre acuerdo entre las partes, ni tampoco comprenderd el
conftrol técnico de los elementos facultativos del trabajo profesional.

Tal y como establece la Disposicidn Adicional Tercera del Decreto 34/2011, de 26 de
abril, por el que se aprueba el Reglamento de Disciplina Urbanistica del Texto Refundido de la
Ley de Ordenacién del Territorio y de la Actividad Urbanistica; en el tfrdmite de visado, se hardn
constar las discrepancias que se observen respecto de la normativa de ordenacioén territorial y
urbanistica.

Asimismo, en el ejercicio de la funcién del visado, se velard por la observancia de la
deontologia y demds reglas de una correcta prdctica profesional; y se comprobard la
competencia profesional, es decir, si el autor del trabajo reune la titulacién y cualificacion
profesional requerida para el mismo; rechazéndose y/o denegdndose el visado colegial de
aquellos trabajos profesionales que vengan suscritos por técnicos no competentes.

Las resoluciones de denegacion del visado deberdn ser debidamente motivadas y con
expresion de los recursos que contra las mismas procedan.

ARTICULO 2. TRABAJOS PROFESIONALES SUJETOS A VISADO

Los Arquitectos deben someter a visado todos los frabajos profesionales que se reflejen
documentalmente autorizados con su firma, en los siguientes supuestos:

1.- Cuando asi venga impuesto en relaciéon con los trabajos profesionales a que se refiere el
articulo 2 del Real Decreto 1000/2010 de 5 de agosto sobre visado colegial obligatorio y lo
dispuesto en las regulaciones normativas autondmicas, dentro de sus respectivos dmbitos
competenciales, como condicidén necesaria de validez y eficacia de dichos frabajos (visado
obligatorio).

2.- Cuando se solicite por peticion expresa de los clientes, incluidas las Administraciones Publicas
cuando actien como tales (visado voluntario).

Los documentos objeto de visado serdn aquellos necesarios para definir la materialidad
construida de la edificacion y su validacién legal. Las actuaciones o trabajos no relacionados
con una realidad construida no tienen conexidon con la justificacién del visado obligatorio
porgue no podrdn nunca afectar a la seguridad del ciudadano.

Unicamente se admitirdn las excepciones a esta obligacidn expresadas en el articulo 4
del Real Decreto 1000/2010, de 5 de agosto; todo ello siempre de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 18 de Normativa Comun sobre Regulacidén del Visado Colegial aprobada por el
CSCAE.
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Independientemente del supuesto de visado obligatorio o visado voluntario, las
comprobaciones indicadas en el articulo 1 de este Reglamento alcanzan al tfrabajo en su
fotalidad.

Por lo anterior, NO se visardn documentos que correspondan a fases posteriores a otras
aun no presentadas. Asi mismo, NO se visardn documentos aislados de trabajos que, por su
naturaleza, no son susceptibles de dividirse en fases, salvo que corrijan o completen frabajos
anteriormente ya visados.

ARTICULO 3. HABILITACION PROFESIONAL

La admisidon de trabajos a visado requiere la colegiacion del arquitecto o arquitectos
autores en el Colegio Oficial de Arquitectos de Castilla-La Mancha, o bien su acreditacion ante
el mismo si pertenecen a ofros Colegios. La acreditacion intercolegial se regird por Normativa
Comun aprobada por el Consejo Superior segun lo dispuesto en el articulo 20.3 de los Estatutos
Generales. Cuando las actuaciones profesionales se realicen a nombre de enfidades
asociativas, la acreditacidn deberd comprobar, ademds, la inscripcidon de las mismas en los
registros colegiales correspondientes.

Asi mismo, la admisién de trabajos a visado requerird que el arquitecto o arquitectos
autores y, en su caso, la sociedad profesional a la que pertenezcan, no se encuentren sujetos a
alguna situacion de incompatibilidad legalmente establecida o a los supuestos especificados
en el Cédigo Deontoldgico de los Arquitectos. En el ejercicio de la funcidén de visado del
COACM en su dmbito territorial, es el Reglamento de Aplicacién de las Incompatibilidades al
Visado Colegial, aprobado por acuerdo de J.G.O. de 13.12.2022, el que regula estas situaciones
de incompatibilidad.

ARTICULO 4. AMBITO TERRITORIAL

El Colegio Oficial de Arquitectos de Castilla La Mancha (COACM) ejercerd la funcién del
visado colegial en su dmbito territorial propio (Comunidad Autdénomal), conforme al articulo 5
de la Ley de Colegios Profesionales de 13 de febrero de 1974 (modificada por Ley 25/2009 de 22
de diciembre) y Estatutos; siendo cada Demarcacién Colegial, con sede en cada una de las
capitales de provincia de Castilla-La Mancha, competente para ejercer materialmente dicha
funciéon en su dmbito provincial.

Dicho dmbito territorial serd aquél en el que radiquen las obras cuando se frate de
frabajos de edificacién o, para otros trabajos profesionales, aquél en cuyo dmbito deban surtir
sus efectos ante autoridades u organismos administrativos o judiciales. En los demds supuestos la
competencia de visado corresponderd al Colegio en el que el arquitecto se encuentre
colegiado.

Sin perjuicio de lo anterior, el arquitecto o profesional firmante del tfrabajo, podrd
obtener el visado en cualquiera de los Colegios de Arquitectos competente; segun
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“Procedimiento de cooperacién colegial para la interterritorialidad” establecido en la Seccién I
del Capitulo Il de la Normativa Comun sobre Regulacion del Visado Colegial.

ARTICULO 5. COMPETENCIA FUNCIONAL

La competencia para el ejercicio de la funcién de visado es una funcién delegada por
la Junta de Gobierno en las respectivas Juntas Directivas de las Demarcaciones, de
conformidad con el apartado h) del articulo 34 de los Estatutos Particulares del COACM;
quienes a través de sus Departamentos de Control y Visado ejercen dicha funcién.

Tanto los miembros de la Junta Directiva de las Demarcaciones como los Arquitectos del
Departamento de Conftrol y Visado estardn sujetos a incompatibilidad deontolégica para el
visado de documentos relativos a sus propios trabajos, en todo caso deberd observarse el
deber de abstencion en aquellos supuestos en los que concurran circunstancias que impliquen
causa de incompatibilidad con arreglo a lo dispuesto en los Estatutos Generales y Cdédigo
Deontolégico de los Arquitectos.

El COACM serd competente para el ejercicio de la funcién de visado en su dmbito
territorial respecto de todos los trabajos profesionales cuya materia principal sea ejercida por el
Arquitecto o profesional responsable del conjunto del trabagjo; asi como otros frabajos
profesionales que sean competencia del Arquitecto.

En el supuesto de existir varios Colegios profesionales competentes por la materia
principal (las edificaciones de usos no reservados a la competencia exclusiva de los
arquitectos), el profesional firmante del trabajo podrd obtener el visado en cualquiera de ellos.
Cuando dicho profesional pertenezca a otro Colegio de profesion distinta, se articulard el
correspondiente procedimiento de cooperacién intercolegial conforme a lo previsto con
cardcter general en la Ley 17/2009 de 23 de noviembre, Ley 2/1974 de 13 de febrero, y articulo
5.2 del RD 1000/2010, este Ultimo previsto especificamente para el visado colegial obligatorio.

ARTICULO 6. DEPARTAMENTO DE CONTROL Y VISADO

El Colegio Oficial de Arquitectos de Castilla la Mancha formard, atenderd y mantendrd
con los recursos suficientes en las Demarcaciones Provinciales, un Departamento de Conftrol y
Visado que permita el cumplimiento de los objetivos de este Reglamento, con base en
principios de unicidad, publicidad, eficacia y calidad del Departamento.

La Junta de Gobierno, podrd establecer por si mismo, o a través de las Juntas Directivas
de las Demarcaciones, con cardcter voluntario y en funcidon de la demanda o de objetivos
profesionales de mejora de calidad, la prestacién de un servicio de Control Técnico de
Proyectos y Obras, que devengard los derechos correspondientes a quien lo requiera.
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ARTICULO 7. COMISION DE CONTROL

Con la finalidad de llevar a cabo un seguimiento de la aplicacién de criterios generales
sobre el visado, asi como atender las discrepancias que sobre los mismos puedan surgir con los
colegiados, se crea la Comisiéon de Control que estard compuesta por los miembros de la Junta
Directiva de la Demarcacién, que podrd delegar su composicidén con el siguiente criterio:

El secretario de la Junta Directiva que actuard como Presidente.
Al menos dos arquitectos designados por la Junta Directiva, entre los colegiados con al
menos 3 anos de experiencia profesional en la redacciéon y/o supervision de proyectos.

El Arquitecto Jefe del Departamento de Control y Visado actuard como ponente en la
comisidn, pero sin derecho a voto.

La Comisidon de Control se renovard cada cuatro anos y, en todo caso cuando cesen en
suUs cargos los Arquitectos que hubiesen sido designados por tal motivo.

Las resoluciones de esta comisidon, adoptadas por delegacion de la JD, serdn cursadas y
tframitadas administrativamente, a los efectos oportunos. Contra la resolucién de la Comisidon de
Control, el colegiado podrd presentar recurso de alzada ante la Junta de Gobierno del COACM
en el plazo de un mes.

ARTICULO 8. PROCEDIMIENTO DE VISADO POR EL COACM

8.1. Presentacion de documentos

Para la presentacién de documentacion a visado de trabajos profesionales, se
establece la modalidad de framitacion telemdtica a través de la Plataforma de Visado del
COACM; cualquier otro tipo de presentacién serd estudiada y valorada por la Demarcacion
correspondiente (bien por cuestiones administrativas o por distintos convenios de colaboracion
entre ofras Administraciones o Colegios Profesionales, etc.).

Todos los archivos deben presentarse en formato PDF, con las limitaciones en cuanto a
posible manipulacién, nUmero de archivos, tamano de archivos y su denominacién; segin se
indica en las Normas de Presentacién fijadas por el COACM en los anexos de este Reglamento.

Los PDF redactados por los arquitectos (sean o no sean objeto de visado:
documentaciéon colegial, carta o escrito del arquitecto, documentos del trabajo profesional,
etc.) deben aportarse firmados digitalmente por ellos (como personas fisicas), admitiéndose
Unicamente como vdlidas la firma digital emitida por la Fabrica Nacional de La Moneda vy
Timbre (FNMT) o el DNI electrénico. Esta firma digital deberd estar visible en los documentos.

Los documentos aportados que no sean redactados por los arquitectos (estudios
geotécnicos, proyectos parciales o documentos complementarios elaborados por otros
profesionales, catdlogos comerciales, informes urbanisticos municipales, escrituras, etc.) deben
disponerse en PDF independientes no requiriendo la firma de los arquitectos.
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El registro de esta documentacion en la Plataforma de Visado del COACM se redlizard
segun se indique en el Manual del Usuario de la aplicacién; y conforme a las Normas de
Presentaciéon de los trabajos recogidas en el Anejo | de este Reglamento.

8.2. Alta del nuevo expediente colegial y presentacién de documentos

Para iniciar el procedimiento de visado de cualquier documentacion del trabajo
profesional serd necesario su registro a través de la plataforma de visado y la apertura del
correspondiente expediente colegial; para lo cual el arquitecto o arquitectos autores deberdn
estar colegiados y/o habilitados en el COACM, o acreditar ante el mismo su pertenencia a otros
Colegios si se opta por el procedimiento de interterritorialidad.

Es requisito para la admision a visado de los trabajos profesionales, la solicitud del mismo
al Colegio Oficial de Arquitectos de Castfila-La Mancha, mediante impreso colegial
correspondiente a “Comunicacion de encargo profesional”, comunicando a su vez el hecho
de haber recibido el correspondiente encargo y especificando la identificacién del cliente y la
localizacién y caracteristicas propias del objeto del mismo; incorporard, ademds, los datos
referidos al trabajo profesional objeto del mismo que el COACM solicite con fines estadisticos.

Los Arquitectos pertenecientes a otros Colegios de Arquitectos que vayan a presentar
trabagjos a visado en el COACM, deberdn comunicar, ademds, la peticién expresa de
obtencion del visado colegial a fravés del procedimiento de cooperacién intercolegial, de
conformidad con el procedimiento de acreditacion intercolegial establecido al efecto, con el
objeto de quedar sujetos a las competencias del COACM en materia de ordenacién, visado,
control deontolégico y potestad disciplinaria.

Se deberd incluir obligatoriamente en todos los trabajos profesionales que se envien a
visado al COACM el impreso colegial correspondiente a “Declaraciéon de compatibilidad”
indicando el arquitecto su situacion profesional de acuerdo con lo indicado en el Reglamento
de Aplicacién de las Incompatibilidades al Visado Colegial, aprobado por acuerdo de J.G.O.
de 13.12.2022, en el que se regulan estas situaciones de incompatibilidad.

Se recuerda la obligacion de todos los colegiados y habilitados de ser exactos y veraces
en la cumplimentacion de las solicitudes y declaraciones responsables, en cumplimiento del
articulo 2.02 del Cédigo Deontoldgico de los Arquitectos.

En cuanto al contenido y formato de presentacién de la documentacion del trabajo
profesional serdn aplicables las normas de presentacién y contenido minimo fijadas por el
COACM en este Reglamento y sus anexos.

Para la framitacion de visado telemdtico, serd el arquitecto o arquitectos autores
quienes deberdn registrar la documentacién (colegial y técnica del trabajo) a través de la
plataforma de visado, previa alta de datos correspondientes al expediente colegial.

La documentacién presentada a través del procedimiento de interterritorialidad en la
que el COACM es el “Colegio de destino” por radicar en su dmbito las obras o cualquier otro
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frabajo profesional serd incorporada a la plataforma de visado por los responsables de registro
e integraciéon previa alta de datos correspondiente al expediente colegial.

La ausencia de documentacion, incoherencias o falta de estructura documental segin
normas de presentaciéon del COACM, y/o incorrecciéon de los datos aportados generard
automdaticamente un "aviso de fase rechazada” por correo electrénico indicando los motivos
por los que “no ha podido admitirse a trédmite la fase™.

Una vez procesados los datos, se registra la fase asigndndole un nimero de expediente,
en formato afo/ndmero secuencial, nuevo o ya existente, segin los casos, que servird como
numero de cabecera pasando a continuacion el trabajo al Departamento Técnico de Visado,
senalando el antecedente y/o expediente similar existente, en su caso.

8.3. Presentacion de documentos en nuevas fases de un tfrabajo existente

Cada una de las fases del trabajo se compone de una documentaciéon especificada
por el COACM en los anexos de este Reglamento.

La tramitacion de visado de documentacién en una nueva fase de expediente colegial
existente, no precisan de comunicacién de encargo; siendo Unicamente necesario su registro
por el arquitecto o arquitectos autores a través de la plataforma de visado incorporando una
nueva fase al expediente existente.

8.4. Modificacion de documentos en fases del frabajo existente: reformados y ampliaciones

Las modificaciones que sean precisas infroducir en un trabajo a requerimiento del
promofor o con su conformidad por venir exigidas por la marcha de la obra, como
consecuencia de errores materiales o como consecuencia del requerimiento de la
Administracion implicada o cualquier otra circunstancia, precisan carta o escrito explicativo del
Arquitecto especificando los documentos remitidos, las razones que han motivado dicha
modificacion, y la relacién concreta de las modificaciones respecto a los documentos
anteriormente visados.

Asi mismo, serd preciso aportar nuevos documentos que definan el frabajo que hubiese
sido afectado por las modificaciones y con el nivel de especificacidon que corresponda a la fase
de que se trate.

A partir de la fecha de terminacién de la obra segin conste en el certificado final de
obra visado, las ampliaciones o modificaciones que se presenten de ella tendrdn el cardcter de
expediente de legalizacién o nuevo proyecto de reforma o ampliacion.

8.5. Tramitacion

8.5.a) Verificacion de documentacién presentada, requerimientos e incidencias
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El Arquitecto de Control verificard la documentacion presentada vy si procede se visard
el trabajo.

Se comprobard en los documentos que componen los trabajos presentados que los
datos que identifican al autor de los mismos, al cliente, la clase de trabagjo y la fase al que
pertenecen, la fecha y la situacion, son idénticos en todos ellos.

En caso de existir duda, carencia intrinseca o formal en la documentacién aportada, se
requerird al colegiado, emitiéndose el correspondiente informe de reparos. El requerimiento serd
Unico y en él se hard constar:

a) Los datos que deban ser aportados.

b) Las deficiencias que deban subsanarse y las anomalias que incidan en la
resolucién del Visado.

c) El plazo para la subsanacién de deficiencias que impidan el Visado, que serd de
diez dias hdbiles.

d) Los recursos que procedan, plazos de presentacion y érgano ante el que deben
interponerse.

e) Que la comunicacién interrumpe los plazos de Visado.

f) Que tfranscurrido el plazo establecido sin que se hayan subsanado las deficiencias,
se adoptard la resolucion que proceda.

g) Que cabe la posibilidad de desistimiento del procedimiento.

h) Los plazos de caducidad.

La comunicacién de deficiencias serd Unica; los que puedan producirse con
posterioridad sdlo se referirdn a las aportaciones que contesten el primer requerido o a la
documentacion adicional que se presente para completar la documentacién de la fase.

Recibido el requerimiento por correo electrénico, el arquitecto podrd aclararlo mediante
escrito o resolverlo, considerando en este Ultimo caso que las posibles modificaciones de un PDF
implicardn que se anule el PDF original, debiendo aportarse un nuevo PDF subsanado completo
que anulard y sustituird al anterior.

La documentacién subsanada, firmada digitalmente por el arquitecto o arquitectos
autores, se registrard en la fase detenida por el requerimiento, pasando al Departamento de
Control y Visado, continudndose el frdmite.

Solucionadas las incidencias se procederd al visado del expediente. En ofro caso, el
Arquitecto de Visado podrd someter a la Comision de Control, la resolucién de aquellos
expedientes que puedan resultar conflictivos o de dificil tratamiento.

En caso de disconformidad del arquitecto redactor del trabajo con el informe del
Departamento de Control y Visado, podrd someter el expediente a la Comision de Control en el
plazo de 10 dias, a contar desde la fecha de registro de salida de dicho acto.

A la vista del expediente, la Comision de Conftrol adoptard la resolucién final del mismo

en el plazo méximo de 20 dias. Contra dicho acuerdo podrd el colegiado recurrir ante la Junta
de Gobierno en el plazo de un mes a contar a partir del dia siguiente a su notificacién.
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8.5.b) Orden de visado

El orden de visado de los documentos se efectuard por riguroso orden de registro
documental asigndndose el expediente, de forma aleatoria a cada Arquitecto de Control. Los
expedientes telemdticos seguirdn el mismo turno y plazos que los presenciales.

Excepcionalmente, podrdn tramitarse con prioridad aquellos documentos que por su
simplicidad requieran de un menor tiempo para su tframitacion tales como:
Documentaciéon sencilla que pertenezca a un expediente existente y que no genere gastos
de visado.
Expedientes nuevos de Informes, Certificados, Dictdmenes, Peritaciones y Tasaciones.

8.5.c) Tramitacion de urgencia

La tramitacién de un visado urgente supone la posibilidad de disponer del trabajo visado
en un plazo de 24 horas a partir de su registro de entrada en el colegio, exceptuando los dias no
laborables, salvo causa de fuerza mayor justificada o acuerdo de la Junta Directiva de la
Demarcacion.

Dicho procedimiento se iniciard, previa solicitud del Arquitecto interesado y devengard
el recargo que se apruebe en la cuota de visado; debiendo ser autorizada previamente por el
Secretario, Gerente o Arquitecto Jefe del Departamento correspondiente.

Cada Arquitecto podrd solicitar un mdximo de dos tramitaciones urgentes en un mes,
con un mdximo de diez framitaciones urgentes al aio.

Cuando se produzca un reparo en el trdmite de visado como consecuencia de la
presentacién incompleta del trabajo o por cualquier otra incidencia no achacable al COACM,
el trémite de urgencia quedard interrumpido hasta la subsanacién del reparo, visdndose el
proyecto en las 24 horas siguientes a partir de dicha subsanaciéon, exceptuando los dias no
laborables, salvo causa de fuerza mayor justificada o acuerdo de la Junta Directiva de la
Demarcacion.

8.5.d) Tramitacién de CFO conjunto.

Para la tramitacidén de visado del Certificado Final de Obra conjunto emitido por
Arquitecto y Arquitecto Técnico o Aparejador, se estard a lo dispuesto en los procedimientos
fijados en los Acuerdos de Actuacion suscritos entre las distinfas Demarcaciones del COACM y
el COAATIE de su Provincia.

8.6. Comparecencias y Consultas

Las consultas sobre temas de visado serdn atendidas por el Departamento de Control y
Visado en el horario asignado al efecto.

Los expedientes presentados a visado se fratardn de forma confidencial, con las
excepciones legales que procedan, y solo se tratardn con el Arquitecto autor, pudiendo
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requerirse los datos idenfificativos que se consideren necesarios cuando la consulta se realice
telefénicamente.

El personal administrativo atenderd exclusivamente las consultas de mero tramite.

8.7. Sellado de los documentos

En el visado digital realizado a través de la plataforma de visado, el sello colegial que se
incorporard al documento y la firma del Arquitecto de Control se ajustardn a los procedimientos
legales de firma electrénica que permitan asegurar los efectos certificantes propios del acto de
visado. Se ubicard por defecto en el margen derecho del formato presentado.

El sello de visado incluird la identificacién del Colegio, el nimero de expediente y de
registro de la Demarcacion territorial y la fecha de visado; y se formalizard con el sello que
proceda de los aprobados reglamentariamente por la Junta de Gobierno en los acuerdos
J.G.O. de 30-05-2018 y J.Gob. 07/20 de 21-07-2020.

Los documentos visados insertardn y vinculardn, en su caso, de forma indisoluble al
expediente en trdmite de visado el informe que el Colegio de Arquitectos estd obligado a emitir
cuando este sea el caso. Este informe se insertard al final del documento, y, en caso de que el
expediente esté formado por varios documentos, se insertard al final de uno de ellos, a criterio
del Arquitecto de Control. (Acuerdo 03 J.Gob. 05/20 de 15-05-2020).

Todos los documentos electrénicos visados por el COACM incluirdn, ademds, un sistema
seguro de verificacidon que permitird comprobar la autenticidad del documento visado a fravés
de la pdagina web del COACM.

8.8. Abono y descarga de los documentos

El visado de la fase generard automdticamente una “notificacién” por correo
electréonico al colegiado que adjuntard factura 6 primera noftificacion para el pago del servicio
de visado prestado, segun precios de visado y tarifas de servicios aprobados.

Segun Acuerdo nim. 5 de la J.G.O. 09/2022 de 11.10.2022, las Demarcaciones podrdn
facturar los precios de visado tanto al Arquitecto como al Promotor, y en casos excepcionales y
debidamente justificados, a un tercero cuando lo solicite el Arquitecto, siempre con un
reconocimiento de deuda por parte de este. Para ello, se deberd aportar en la tframitacion de
visado los impresos colegiales correspondientes:

Solicitud de facturacién a terceros (a presentar, firmado, por todos los arquitectos autores).
Autorizacién de facturacién de los precios de visado (a presentar firmado por el tercero a
quien se va a facturar).

El pago de las cantidades indicadas se realizard de acuerdo con los distintos medios de
que dispongan las Demarcaciones a tal efecto.
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Una vez realizado el abono vy realizadas las comprobaciones correspondientes (en su
caso), la documentacién podrd ser descargada a través de la plataforma de visado por el
arquitecto o arquitectos autores.

En caso de impago del servicio prestado se estard a lo dispuesto en el procedimiento de
reclamacion incluido en la “Instruccién para cobros de cuotas colegiales, precios de visado y
prestacion de servicios”; aprobada por Acuerdo nim. 9 de la J.G.O. 02/15 de 10.12.2015.

8.9. Anulacién o caducidad de documentos presentados a visado.

Procedimiento de anulacion:
Mediante solicitud suscrita por el/los Arquitecto/s en escrito razonado al Secretario de la
Demarcacién o al Arquitecto Jefe de Control, podrdn anularse los documentos presentados a
visado. Los documentos ya refirados no pueden anularse.

Situacion de la tframitacion de los documentos:
. Si estdn mecanizados, se abonard el 20% de las cuotas de visado.
. Si estdin requeridos, se abonard el 50% de las cuotas de visado.
. Si estdn visados, se abonard el 100% de las cuotas de visado.

8.10. Expedientes paralizados por causas imputables al arquitecto autor del mismo.

En el caso de expedientes que permanezcan paralizados durante mds de fres meses por
causas imputables al arquitecto autor del mismo y que, por tanto, segin el articulo 14 de este
Reglamento, incurren en caducidad del procedimiento, se les aplicardn las mismas cuotas de
visado que a los expedientes voluntariamente anulados, en los supuestos que sean de
aplicacién.

8.11. Plazos de visado

El plazo para resolver el visado no excederd de veinte dias hdbiles a contar desde el dia
siguiente al de registro de entrada en el colegio, salvo las interrupciones legales del computo
del plazo que procedan y las suspensiones acordadas para subsanar deficiencias, las cuales no
podrdn exceder del plazo total de un mes.

ARTICULO 9. ARCHIVO DE EXPEDIENTES

El archivo colegial de los expedientes resultantes del Visado se atendrd en su
funcionamiento a la normativa estatal o autondmica reguladora de los archivos administrativos.

En formato digital se archivan los expedientes en el servidor del sistema informdtico, con

las incidencias sobrevenidas, incluyendo todos los documentos originales enviados por el
colegiado para su visado.
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La custodia de archivos digitales implicard la realizacién de copias de seguridad
siguiendo los protocolos aprobados por el COACM.

Para el caso excepcional de visado de documentaciéon en la modalidad presencial
(Certificado Final de Obra...), uno de los ejemplares serd el que se destine al archivo colegial.

Se asegurard la conservacion en el archivo colegial del Libro de Ordenes y Asistencias,
asi como el Libro de Incidencias (en su caso) expedidos en formato digital y papel, a los efectos
legales de su conservacion y emisién de certificaciones previstos en la ley.

El Departamento de Visado tiene pleno acceso al archivo colegial para consulta y
comprobaciones necesarias.

Del mismo modo, tendrdn pleno acceso a sus trabajos para consulta y comprobaciones
necesarias, el arquitecto o arquitectos colegiados responsables de los mismos. En caso de baja
voluntaria, el arquitecto tendrd acceso a sus trabajos durante dos anos a partir de la fecha de
baja. En caso de fallecimiento del arquitecto, el acceso a sus trabajos quedard restringido a un
plazo de 6 meses.

El acceso a los expedientes por arquitectos que no sean autores del trabajo o por
particulares (personas fisicas, personas juridicas y entidades), requerird la previa solicitud por
escrito a la Secretaria de la Demarcaciéon firmada por el interesado. Precisardn para ello la
acreditacion por el solicitante de un interés directo y legitimo, asi como de la correspondiente
autorizaciéon del arquitecto o arquitectos responsables.

Si el arquitecto o arquitectos responsables no autorizan el acceso al expediente o
entrega de la documentacién solicitada, la Junta Directiva adoptard la correspondiente
resolucién previa audiencia de las partes, efectuando un juicio de ponderacién debidamente
motivado entre el interés puUblico de los solicitantes y los derechos e intereses del arquitecto o
arguitectos. Contra la resolucién de la Junta Directiva, las partes podrdn presentar recurso de
alzada ante la Junta de Gobierno del COACM en el plazo de un mes.

Si la solicitud la formaliza un Perito Judicial, deberd aportar su nombramiento mediante
la resolucién judicial, y esta solicitud serd comunicada por el Colegio al arquitecto o arquitectos
responsables del trabagjo.

Aqguellas solicitudes en las que medie requerimiento formal de autoridad judicial o
administrativa competente serdn comunicadas por el Colegio al arquitecto o arquitectos
responsables del trabajo.

El precio de este servicio de consulta documental (que no incluye su copia), fijado segin
precios de visado vy tarifas de servicios aprobados anualmente, serd abonado con cardcter
previo a la realizacién de dicha consulta.

Si se solicitan copias (en papel o digital) de la documentacion archivada y estas son
realizadas por la Demarcacién, se abonard el coste segun precios de visado y tarifas de
servicios aprobados anualmente por el COACM. Si la copia requiere de un trabagjo
especializado por no disponer la Demarcacién de los medios necesarios, el precio serd el
establecido por el establecimiento (copisteria) que lo realice. La copia de documentos digitales
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se emitird en PDF, con marca de agua en todas las pdginas indicando que es copia y anulaciéon
de firmas.

Los solicitantes deberdn firmar un justificante de entrega de documentacion,
asegurando la identificacion de los usuarios y el control de accesos, asi como el cumplimiento
de las garantias previstas en la legislacion de proteccién de datos.

La compulsa de documentos presentados y/o archivados en papel se realizard en este
mismo soporte. En el caso de documentos digitales, se emitirdn copias auténticas electrénicas.

ARTICULO 10. VISADO DE TRABAJOS CON INTERVENCION DE VARIOS COLEGIOS DE ARQUITECTOS

El arguitecto o arquitectos autores de un frabajo profesional que radique fuera del
dmbito territorial propio del COACM (Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha), podrdn
solicitar el visado de los mismos en la Demarcacion del COACM en el que esté inscrito.

Para obtener el visado del frabajo profesional del Colegio en el que radiquen las obras
cuando se fraten de trabajos edificatorios, o para otros trabajos profesionales, en cuyo dmbito
deban surtir sus efectos ante autoridades u organismos administrativos o judiciales (Colegio de
destino); se seguird el “Procedimiento de cooperacién colegial para la interterritorialidad”
establecido en la Seccidn Il del Capitulo Il de la Normativa Comun sobre Regulacién del Visado
Colegial.

Para la aplicacién de ese procedimiento y en cuanto a la recepcion de solicitud de
visado interterritorial y documentacién del trabajo profesional por la Demarcacién del COACM
en el que el colegiado figure inscrito para la tramitacion de visado fuera de su dmbito, asi como
en cuanto a la remisidén al colegiado de la documentacién visada; se estard a lo dispuesto por
cada Demarcacion segun su operativa y medios personales.

ARTICULO 11. SUSTITUCION TEMPORAL O DEFINITIVA EN UN TRABAJO PROFESIONAL

Para la sustitucidn temporal o definitiva de un arquitecto por ofro en un trabajo
profesional, serd de aplicacion lo dispuesto en la Norma 2.08 del Cédigo Deontolégico de los
Arquitectos, asi como lo establecido en el articulo 32 de los Estatutos Generales y criterios de
actuacién de los COA en los supuestos de sustituciones de arquitectos establecidos por el
CSCAE; y, en todo caso, serd precisa la tramitacidén administrativa y colegial de dicha
sustitucion.

En caso de renuncia voluntaria, el profesional saliente presentard a su cliente y al
Colegio un certificado, incorporando un informe que deftermine las circunstancias que han
originado la renuncia o cese, asi como el grado de materializacién del servicio profesional. En
caso de renuncia forzada o no convenida, el arquitecto saliente debe aportar certificado o
informe del estado de la obra. En caso de que no aporte esta documentacién, la obligacién
anterior recaerd sobre el enfrante.
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No obstante lo anterior, los responsables del registro e integracion y/o el Departamento
de Conftrol y Visado, con los datos de referencia catastral y otros identificativos facilitados por el
arquitecto autor del trabajo, vigilard los casos de duplicidad que se produzcan; entendiendo
por tales aquellos encargos de la misma naturaleza y en la misma ubicacién coincidentes con
expedientes colegiales ya abiertos, suscritos por arquitectos diferentes, independientemente de
que se tfrate del mismo o distinto promotor.

Una vez detectada la duplicidad y/o sustitucion, se informard a través de la Secretaria
de la Demarcacion a los arquitectos afectados, siguiendo el COACM los criterios de actuacion
establecidos por el CSCAE.

En todos los casos el plazo del trdmite de audiencia serd de 10 dias hdbiles.

ARTICULO 12. CADUCIDAD DE EXPEDIENTES

Las fases de los expedientes que permanezcan paralizadas durante mds de TRES meses
por causas imputables al Arquitecto autor del mismo, incurrirdn en caducidad del
procedimiento en aplicacion del art. 95 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones PUblicas. Transcurrido dicho plazo, se nofificard al
Arquitecto, que para continuar la framitacion de dicho expediente serd preciso, adecuarlo, ala
normativa que hubiese cambiado.

ARTICULO 13. DEBER DE PRESENTACION DE TRABAJOS A VISADO DE LOS ARQUITECTOS
COLEGIADOS

Conforme a lo dispuesto en el articulo 27 del Capitulo IV de los Estatutos Generales de los
Colegios de Arquitectos y de su Consejo Superior (RD 129/2018); son deberes de todo arquitecto
colegiado, entre ofros, presentar los documentos profesionales que autorice con su firma para
su visado, cuando ello sea preceptivo de acuerdo con la normativa vigente o, en otro caso,
cuando lo soliciten expresamente los clientes, incluidas las Administraciones PUblicas cuando
actien como tales.

ARTICULO 14. CUOTAS Y GASTOS DERIVADOS DEL VISADO

El Colegio Oficial de Arquitectos de Castilla la Mancha fijard los precios de visado de los
frabajos profesionales de los colegiados y los de los servicios a prestar por el COACM tanto a sus
colegiados como al publico en general, que serdn aprobados por la Junta General y estardn a
disposicion de todos los colegiados para su conocimiento y aplicacion.
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DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA.

La Junta de Gobierno estard facultada para aprobar las actualizaciones de este
Reglamento que resulten como consecuencia de la aplicacion de modificaciones en la
normativa y legislacion.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA.

Las Juntas Directivas de cada Demarcacion podrdn dictar, en un momento

determinado, las instrucciones complementarias que sean precisas para regular el adecuado

funcionamiento del drea de control y visado, debiendo elevarlas lo antes posible a la Junta de
Gobierno para gque, tras su estudio, se adopten los acuerdo que resulten procedentes.

DISPOSICION DEROGATORIA

Quedan derogadas todas las normas de igual o inferior rango que se opongan al
presente reglamento.

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento entrard en vigor el dia 1 de enero de 2025.
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ANEXO |
NORMAS DE PRESENTACION DE LOS TRABAJOS PROFESIONALES

1. PRESENTACION DE DOCUMENTOS

Todos los archivos deben presentarse en castellano y en formato PDF, debiendo
considerarse como limitaciones el nUmero de archivos y el tamano de cada archivo (mdaximo
de 30 megas y un total de 300 megas); debiendo considerar los limites que establecen los
distintos Ayuntamientos y Administraciones Provinciales y Autondmicas para el registro
telemdtico en sus propias plataformas.

El nombre de los archivos serd libre, pero deben evitarse los simbolos de uso poco
habitual que pueden alterarse en el proceso de registro y gestion telemdtica, tildes entre otros;
asi como los de excesiva longitud.

Los PDF deben aportarse firmados digitalmente por los arquitectos autores (personas
fisicas), admitiéndose Unicamente como vdlidas la firma digital emitida por la Fébrica Nacional
de La Moneda y Timbre (FNMT) o el DNI electrénico. Esta firma digital deberd estar visible en los
documentos.

Con cardcter general no se admitirdn para su visado, en formato digital, documentos
que presenten campos editables o campos de firma sin firma que permitan su posible
manipulacion. Tampoco se admitirdn aquellos que presenten activada informacién de capas
exportada desde el trazador de AutoCad o cualquier ofro software Cad.

El registro de esta documentacion en la Plataforma de Visado del COACM se realizard
segun se indique en el Manual del Usuario de la aplicacién; y conforme a lo dispuesto en el
articulo 8.1. de este Reglamento.

2. COMUNICACIONES ENTRE EL COACM Y LOS ARQUITECTOS

La Demarcacion notificard los requerimientos, incidencias y demds comunicaciones
fravés de los correos electréonicos facilitados por los Arquitectos al COACM, siendo
responsabilidad de los colegiados su actualizacion.

Los colegiados y habilitados pueden comunicarse con los distintos departamentos de

del Colegio por correo electronico, correo postal, teléfono o en forma presencial en los horarios,
numeros y direcciones establecidos en cada Demarcacion.
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3. DOCUMENTACION
3.1 Documentacion colegial

Tanto en la Plataforma de Visado como en las distintas pdginas webs del COACM vy de
las Demarcaciones Colegiales, se encuentran a disposicion de los arquitectos los distintos
impresos a cumplimentar en funcion de la fase a presentar, asi como la misidbn que, en su caso,
se tenga encomendada.

Los datos que se indiquen en la solicitud de visado, en los diferentes oficios, en los libros
de drdenes y de incidencias, deberdn ser coherentes con los datos del proyecto o el trabajo
profesional al que hagan referencia.

3.1.a) Documentacién para presentar nuevo trabajo
3.1.a.1. Comunicacion de Encargo Profesional

Al presentarse un nuevo trabajo a frdmite de visado, se adjuntard la Comunicacién
de Encargo Profesional segun el formato aprobado por el COACM, al que se le asignard
un nUmero de registro y un nUmero de expediente. La presentacidén de nuevas fases o
documentos asociados a expedientes existentes incluird la documentacién necesaria y
aclaratoria para su comprensién, indicando el expediente con el que se relaciona.

En la solicitud de visado deberdn incluirse los datos de todos los promotores,
proyectistas redactores o autores del frabajo (indicando el tanto por ciento de
participacion en el caso de ser varios), objeto del encargo, ubicaciéon del mismo
(referencia catastral, en su caso) e indicacion de si el visado solicitado es obligatorio o
voluntario.

En el visado voluntario ha de constar necesariamente la peticidn expresa del
cliente, por lo que serd necesario que la solicitud venga firmada por todos los promotores
(segun establece la Normativa Comun sobre Regulacion del Visado Colegial del CSCAE),
o bien declarar responsablemente en la Comunicacién de Encargo Profesional, que se
cuenta con la autorizacion expresa del promotor para la realizaciéon de dicho frdmite en
su nombre. A tenor de lo dispuesto por el Articulo 3.3 de la citada normativa, “en
cualquier caso, en las solicitudes de visado tanto del voluntario como del obligatorio,
deberd figurar la firma de todos los técnicos autores del trabajo profesional que se somete
a visado, al ser necesario por la relacién de sujecion especial que el visado implica entre
los Arquitectos y el COACM”".

Si se presentara una fase de trabajo cuyo encargo no se encontrara especificado
en la hoja de encargo presentada al inicio del expediente requerird la presentacion de
una nueva hoja de encargo indicando el encargo de dicha fase. Asi mismo, el cambio en
el promotor en una fase intermedia del trabajo requerird igualmente la presentacion de
nueva hoja de encargo con los datos del nuevo promotor y las fases encargadas

El cambio de ubicacién de un encargo implicard la apertura de un nuevo
expediente colegial.
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3.1.a.2. Ficha de Compadtibilidad

Al presentar un nuevo frabajo a trdmite de visado, el arquitecto adjuntard la Ficha
de Compatibilidad segun el formato aprobado por el COACM, siendo ésta una
declaracién responsable relativa al trabajo profesional que desempena al servicio de la
Administracion, (incluido el supuesto del asesoramiento habitual sin contrato expreso a los
Ayuntamientos u otras Corporaciones), asi como al servicio de Entidades o Empresas con
participacion publica, cargos publicos y asociaciones con otros profesionales.

Serd responsabilidad de los colegiados tener actualizados sus datos en relaciéon
con el Régimen de Incompatibilidades del COACM.

3.1.b) Otros documentos colegiales
3.1.b.1 Oficio de direccién de obra
Este documento serd Unico y deberd estar cumplimentado con los datos en el
COACM de todos los directores de obra. Las Sociedades de Arquitectos no pueden
figurar como directores de obra, debiendo designar la/s persona/s fisica/s que asume/n
dicha condicién (art. 10.2.a LOE).

3.1.b.2 Comunicacién Inicio de Obra y Solicitud expedicién Libro de Ordenes y Asistencias

Documento colegial obligatorio a fin de que el Colegio expida el Libro de Ordenes
y Asistencias necesario para el posterior visado obligatorio del Certificado Final de Obra.

3.1.b.3 Solicitud de Visado de CFO con Aparejador o A.T.

Impreso comun al Colegio de Arquitectos y de Aparejadores para solicitar el
visado conjunto o Unico en aplicaciéon del RD 1000/2010. Debe ser firmado por el
Arquitecto y por el Aparejador.
3.1.b.4 Descripcidon de las modificaciones que, con la conformidad del promotor, se
hubiesen introducido durante la obra, haciendo constar su compatibilidad con las

condiciones de la licencia

Documento Anexo | al CFO al que se refiere el Anexo Il, 3.3 del Codigo Técnico de
la Edificacion.

3.1.b.5 Oficio de coordinacion en materia de seguridad y salud

En caso de tener encomendada esta mision, el oficio de coordinacion se
cumplimentard conforme se ha descrito en el apartado del oficio de direccidn de obra.

3.1.b.4 Solicitud libro de incidencias

Impreso para solicitar la expedicidn del libro de incidencias.
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3.1.b.7 Documentacion para facturacion a terceros (Segin ACUERDO 05 JG 09/2022)

Las demarcaciones podrdn facturar los precios de visado tanto al arquitecto
como al promotor, y en casos excepcionales y debidamente justificados, a un tercero
cuando lo solicite el arquitecto, siempre con un reconocimiento de deuda por parte de
éste. Documentos a presentar:

- Solicitud de facturacion a terceros (a presentar, firmado, por todos los arquitectos
autores).

- Autorizaciéon de facturacion de los precios de visado (a presentar firmado por el
tercero a quien se va a facturar).

3.2. Documentacion técnica

Toda la documentacion de los distintos tipos de trabajos deberd remitirse en uno é dos
archivos PDF cuyo tamano no excederd de 30 Mb.

Con el objeto de agilizar el frdmite de revision y visado de cada trabajo y sélo cuando se
sobrepase el limite de tamano de 30 Mb por archivo PDF, la documentacion se podrd dividir en
el menor nUmero de ficheros. En tal caso, la documentacion grdfica de un proyecto se
agrupard en Planos de arquitectura, Planos de estructura y Planos de instalaciones. Esto serd
también posible, independientemente del tamano de los archivos, cuando se justifique de
forma razonada.

Los trabajos de edificacion, derribo y legalizacién deberdn contener en sus ficheros pdf
los marcadores suficientes conforme a los establecidos por el COACM vy disponibles en la
pdgina web colegial.

Oftros tipos de expedientes distintos a los referidos deberdn contener los marcadores
necesarios que sean suficientes para una correcta y completa revisién de dichos expedientes,
adecuados y proporcionales al frabajo realizado.

La documentacién que compone cada uno de los frabajos profesionales de los
Arquitectos estd regulada por el Cédigo Técnico, la Normativa colegial y por la legislacion
estatal, autondmica y local vigente que sea de aplicacién en cada caso.

Siun trabajo presentado a visado se puede desarrollar en fases, cada una de estas debe
comprender las determinaciones propias de todas las previas a ella, salvo las que ya figuren
visadas y retfiradas. Si hubiera alguna fase anterior requerida o sin refirar, la fase presentada se
condicionard a que simultdneamente ésta se retire junto con las anteriores.

Para cualquier fipo de ftrabajo o fase del mismo se consideran documentos
imprescindibles los que se enumeran especificamente en cada epigrafe y frabajo detallado en
el “"Anexo Il. Contenido y documentacién minima de los trabajos profesionales” de este
Reglamento.

Cuando el proyecto se desarrolle o complete mediante proyectos parciales u ofros
documentos técnicos elaborados por otfros profesionales, éstos se presentardn en archivos PDF
independientes, firmados por técnico redactor y visados por colegio profesional
correspondiente (estos documentos se deberdn incorporar, para constancia colegial junto con
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el expediente, en el apartado correspondiente de la Plataforma de Visado ‘Oftra
documentacién’). En la Memoria del Proyecto se hard referencia a éstos y a su contenido,
debiendo incorporar la Diligencia de coordinaciéon de Proyecto Parcial segin impreso colegial
aprobado por el COACM.

La carencia o deficiencia observada de la documentacion imprescindible
correspondiente a una fase, comportard el requerido del expediente y su retencién hasta que
sea subsanada la incidencia.

Independientemente del supuesto de visado obligatorio o visado voluntario, no se
visardn documentos que correspondan a fases posteriores a otras alun no presentadas.

No se visardn documentos aislados de trabajos que, por su naturaleza, no son
susceptfibles de dividirse en fases, salvo que corrijan o completen trabajos anferiormente ya
visados.

4. CORRECCION FORMAL DE LOS EXPEDIENTES
4.1. Contenido formal de los documentos

La documentacion tanto grdfica como escrita serd coherente, clara, legible vy
comprensible en cuanto al tamano y al tipo de letra.

Los distintos documentos del trabajo (tanto los correspondientes al proyecto:
documentacion escrita y grdfica, como los correspondientes a la direccidon de las obras)
guardardn coherencia entre si y no contendrdn errores manifiestos en el orden formal.

El proyecto tendrd un titulo que lo identifique de forma clara, precisa y coherente;
identificador del concepto de la obra y de su fase. El titulo serd Unico y el mismo en la
documentacién escrita y grdfica.

Los documentos escritos, aun pudiendo ser independientes, vendrdn paginados, con la
denominacién del documento, fecha vy firmas y no deberdn contener logotipos o nombres
comerciales o de empresa u ofros que no tengan que ver con el redactor del proyecto.

El proyecto contendrd los planos necesarios para la definicién en detalle de las obras,
de forma que la obra pueda ser dirigida por un técnico distinto del redactor, con indicacion de
la escala. Los planos son documentos técnicos, por lo que deben recoger la informacién
necesaria y suficiente para poder ejecutar lo proyectado.

La informacion de los planos podrd agruparse en funcion de la entidad y necesidades
de cada proyecto.

La cardtula de los planos incluird la siguiente informacion:
- Deberdn aparecer solamente los nombres de los promotores, los técnicos redactores, la

clase de trabajo y la fase, la situacion y el emplazamiento. No se admitird informacién de otros
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técnicos distintos a los redactores del frabajo, logotipos o nombres comerciales o de empresa u
otros que no tengan que ver con el contenido del proyecto.

- Numeracién y escala suficiente que permita la correcta lectura y verificacién de la
informacion del plano.

No se visardn aqguellos documentos que no hayan sido realizados por arquitectos, como
documentos notariales o registrales, folletos de propaganda, reproduccién de publicaciones,
acuerdos administrativos, catdlogos, documentos redactados por empresas U ofros
profesionales, documentos en otros idiomas (excepto que estén traducidos en el mismo
documento), etc. Estos documentos se podrdn incorporar, para constancia colegial junto con el
expediente, en el aparfado correspondiente de la Plataforma de Visado (‘Otra
documentacién’).

4.2. Nivel de definicidn

Serd el que corresponda a la fase o trabajo que se presente, segun el Coddigo Técnico, la
Normativa Colegial y a la legislacion especifica aplicable.

4.3. Firmas

Todos los documentos vendrdn firmados electronicamente solamente por los autores de
los mismos (se exceptuan aquellos trabajos en los que concurran otros técnicos competentes
para ello: certificados finales de obra y otfros, que serdn valorados caso a caso por los
Departamentos de Control y Visado).

Las Sociedades Profesionales no pueden figurar como autores de los proyectos ni como
directores de obra, debiendo designar la/s persona/s fisica/s que asume/n dicha condicion,
tanto en la documentacion técnica como en los distintos impresos u oficios que fueran
necesarios cumplimentar (articulos 10.2.ay 12.3.a de la LOE).

4.4. Otros documentos

Las cartas y/o escritos relativos a los expedientes, como contratos con clientes,
renuncias, subrogaciones, efc., no serdn visadas, quedando como constancia en los archivos
colegiales.

5. REGISTRO DE DOCUMENTOS PARA ARCHIVO COLEGIAL

El registro tendrd el efecto de depdsito y custodia de la documentacién por un minimo
de 10 afos, asi como de la acreditacion por el COACM de la existencia del documento en la
fecha en que se registra y de su autoria por el colegiado como firmante del documento vy
solicitante de su registro, ya que éste deberd solicitarse expresamente por los autores de los
frabajos.
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El registro no incluird el sellado del documento ni la habilitacidon profesional de su autor,
declinando el COACM cualguier responsabilidad sobre la legalidad o procedencia de su
contenido.

Se podrd registrar cualguier documento o trabajo profesional realizado, tanto por
arguitectos colegiados, habilitados y sociedades inscritos en el COACM, como por otros
arquitectos (que deberdn aportar acreditacion de estar incorporados a un Colegio de
Arquitectos), siempre que el objeto del trabajo esté localizado en Castilla-La Mancha.

Para los trabajos presentados a registro colegial se emitird la correspondiente Diligencia
que acredite la existencia de dicho documento en los archivos colegiales.

En ningun caso serdn objeto de registro colegial documentos tales como: oficios de

direccién de obra, oficios de coordinacién en materia de seguridad vy salud, certificaciones de
estado de obra, certificados finales de obra, etc.
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INTRODUCCION:
El presente Reglamento se dicta al amparo de las siguientes normas:

Real Decreto 2512/1977, de 17 de junio, por el que se aprueban las tarifas de honorarios de
los Arquitectos en trabajos de su profesion. BOE, 30 de septiembre de 1977. (parcialmente
derogado por Ley estatal 7/1997 de medidas liberalizadoras, pero vigente en su parte
conceptual).

Decreto 462/1971, de 11 de marzo, por el que se dictan normas sobre la redaccidén de
proyectos y la direccidon de obras de edificacién.

Orden de 9 de junio de 1971, por la cual se aprueban las Normas del Libro de Ordenes y
Asistencias en obras de edificacién. BOE, de 17 de junio de 1971; correccion de errores en
BOE de 6 de julio de 1971.

Orden de 28 de enero de 1972 por la que se regula el Certificado Final de la Direccién de
Obras de Edificacién. BOE, de 10 de enero de 1972.

Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, por el que se establecen Disposiciones minimas
de seguridad vy salud en las obras de construccién. BOE de 25/10/1997 y modificaciones
posteriores.

Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacién de la Edificacion. BOE nUm. 266, de
06/11/1999 y modificaciones.

Real Decreto 314/2006, de 17 de marzo, por el que se aprueba el Cddigo Técnico de la
Edificacion. Parte | Parte Il. BOE nUm. 74, de 28/03/2006 y modificaciones

Real Decreto 105/2008, de 1 de febrero, por el que se regula la produccién y gestion de los
residuos de construccion y demolicion. BOE de 13/02/2008.

Real Decreto 1000/2010, de 5 de agosto, sobre visado colegial obligatorio. BOE nUm. 190, de
06/08/2010.

Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley General de derechos de las personas con discapacidad y de su
inclusion social. BOE num. 289, de 03 de diciembre de 2013 y modificaciones.

Real Decreto 390/2021, de 1 de junio, por el que se aprueba el procedimiento bdsico para la
certificaciéon de la eficiencia energética de los edificios. BOE nUm. 131, de 02/06/2021.
Normativa comun sobre regulacion del visado Colegial. Aprobada por acuerdo de la
Asamblea General Ordinaria del Consejo Superior de 25 de noviembre de 2011, modificada
en la AGO de 25 de noviembre de 2016, en la AGO de 29 de noviembre de 2019, en la AGO
de 26 de noviembre de 2021 y en la AGO de 30 de noviembre de 2023.

Igualmente, las presentes normas se ajustan a las previsiones técnicas de la normativa
es‘roTGI y autonédmica que resultan de aplicacion:
Real Decreto Legislativo 7/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley de Suelo y Rehabilitacion Urbana. BOE de 31 de octubre de 2015 y modificaciones
posteriores. Asi como reglamentos, normas e instrucciones que la desarrollan y/o
complementan.
Decreto Legislativo 1/2023, de 28 de febrero, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley de Ordenacion del Territorio y de la Actividad Urbanistica. DOC de é de marzo de 2023;
asi como reglamentos, normas e instrucciones que la desarrollan y/o complementan:
- Decreto 242/2004, de 27 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de Suelo Rustico.
- Decreto 248/2004, de 14 de septiembre, por el que se aprueba el Reglamento de
Planeamiento de la Ley 2/1998, de 4 de junio, de Ordenacion del Territorio y de la
Actividad Urbanistica.
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- Decreto 29/2011, de 19 de abril, por el que se aprueba el Reglamento de la Actividad de
Ejecucion del Texto Refundido de la Ley de Ordenacion del Territorio y de la Actividad
Urbanistica.

- Decreto 34/2011, de 26 de abril, por el que se aprueba el Reglamento de Disciplina
Urbanistica del Texto Refundido de la Ley de Ordenaciéon del Territorio y de la Actividad
Urbanistica.

Decreto 81/2007 de 19 de junio de 2.007 por el que se regula el libro del edificio en Castilla la

Mancha. DOCM de 22-06-2007.

CLASIFICACION DE LOS TRABAJOS PROFESIONALES

Conforme a lo dispuesto en el RD 2512/1977 (Tarifa honorarios); los frabajos de
competencia de los Arquitectos se clasifican en:
Trabajos de Edificacion.
Trabajos de Urbanismo.
Ofros trabajos.

CRITERIOS Y ALCANCE DE VISADO

El visado colegial es una funcién propia de los Colegios Profesionales. En el dmbito
especifico del visado colegial obligatorio, se trata de una funcidn publica propia de los Colegios
como Corporaciones de Derecho Publico, en la medida que el visado es un instrumento de
control de los aspectos que comprende el mismo. Asi mismo, la ley establece que en el visado
se realizan comprobaciones obligadas e imperativas para los Colegios Profesionales, teniendo
estas un cardcter reglado en el sentido de que los Colegios Profesionales que ejercen la funcion
de visado han de atenerse en sus comprobaciones a lo dispuesto en la normativa aplicable.

El visado colegial tiene un doble componente: por un lado, el subjetivo que hace
referencia al autor del trabajo profesional al que se refiere el visado colegial, y por otro, el
aspecto objetivo en cuanto comprobacién de la correccién e integridad formal de la
documentacién del trabajo profesional de que se trate.

En Castila - La Mancha se readliza, ademds, una comprobacién de los aspectos
urbanisticos al amparo de lo sefalado en la Disposicidon adicional tercera del el Reglamento de
Disciplina Urbanistica del TRLOTAU, aprobado mediante el Decreto 34/2011, de 26 de abril.

El presente Anexo se centra en el componente objetivo del visado y detalla el contenido
minimo de los trabajos profesionales.

En cuanto, a la “correccién formal de la documentacion del trabajo profesional de
acuerdo con la normativa aplicable al frabajo de que se frate”, ha de entenderse que se
refiere a la necesaria coherencia que los documentos presentados guardan entre si, es decir,
ha de comprobarse esa coherencia formal, documental y por fanto que los documentos no son
contradictorios entre si y guardan coherencia con la memoria y demds documentacién del
frabajo profesional. Asi mismo, que la documentacidén no contiene errores manifiestos en el
orden formal.
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En cuanto al aspecto de la “integridad formal” de la documentaciéon del trabajo
profesional de acuerdo con la normativa aplicable, inequivocamente se estd refiriendo a que la
documentacién propia de cada trabajo profesional estd completa, es decir, incluye los
documentos que ha de contener conforme a la normativa aplicable.

En el caso del Proyecto de Edificacion, la integridad formal consiste en que el proyecto
reune todos los contenidos normativamente determinados en el Anejo | de la Parte 1 del
Codigo Técnico de la Edificacidon aprobado por RD 314/2006, de 17 de marzo. Servird de
referencia para el desarrollo de esta “Ficha” el contenido determinado en los apartados
correspondientes del documento denominado "Criterios comunes de visado” que como Anexo
| se incorpora como parte integrante de la Normativa Comun sobre Regulacién del Visado
Colegial (aprobada por acuerdo de la Asamblea General Ordinaria del Consejo Superior de 25
de noviembre de 2011, modificada en la AGO DE 25 de noviembre de 2016, en la AGO de 29
de noviembre de 2019, en la AGO de 26 de noviembre de 2021 y en la AGO de 30 de
noviembre de 2023),

En el caso de Trabajos de Urbanismo, la integridad formal consiste en que los trabajos
relnen todos los contenidos normativamente determinados en el Decreto 248/2004, de 14 de
septiembre, por el que se aprueba el Reglamento de Planeamiento de la Ley 2/1998, de 4 de
junio, de Ordenacidén del Territorio y de la Actividad Urbanistica; sin perjuicio de lo dispuesto en
la normativa y disposiciones estatales.

Para ofros trabajos profesionales se estard a la comprobacion del contenido
normativamente determinado por la legislacion especifica que lo regule, en su caso.
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FICHA 1. TRABAJOS DE EDIFICACION
1. GENERALIDADES

Conforme a lo establecido en el RD 2412/1977; constituyen el objeto de estos trabajos los
propios de la profesion de Arquitecto, referidos a los siguientes tipos de edificaciones y a todos
unellos gue puedan considerarse por analogia:

Edificacion agropecuaria.

Edificacion industrial y de almacenaje.

Edificacién del transporte.

Edificacién administrativa.

Edificacién comercial y de servicios publicos.

Edificacioén sanitaria y de bienestar social.

Edificaciéon deportiva y recreativa.

Edificacion religiosa y funeraria.

Edificacion para actividades culturales, comunitarias y profesionales.

Edificacién para actividades educativas y cientificas.

Edificacién para actividades informativas.

Edificacion residencial en todas sus formas.

Edificacién de arquitectura flotante y subterrdnea.

Obras civiles de construccion en general: instalaciones fijas y el equipamiento propio, asi
como los elementos de urbanizacidon que permanezcan adscritos al edificio; cualquiera que
sed su Uso.

Segun legislaciéon vigente (L 38/1999 (LOE); RD 314/2006 (CTE); RDL 7/2015 TR LSR; y RD
2512/1977 (Tarifas honorarios)), se definen en ella los siguientes tipos de intervencién seguin
frabajo profesional: Obra nueva, Ampliacidon, Reforma o Rehabilitacion, Cambio de uso,
Mantenimiento y Legalizacion.

2. PROYECTO DE EDIFICACION Y SU DESARROLLO MEDIANTES PROYECTO PARCIALES

El proyecto de edificacién es un documento técnico unitario y completo elaborado bajo
la autoria responsable del técnico proyectista que deberd ostentar la titulacidén habilitante en
razén del uso principal previsto (arquitecto para todos los casos e ingeniero o ingeniero técnico
segun sus especialidades, conforme a sus competencias especificas).

El proyecto de edificacién, asi definido, puede ser desarrollado o completado a través
de proyectos parciales u otros documentos técnicos sobre los aspectos determinados en la Ley
de Ordenacion de la Edificaciéon y Cédigo Técnico de la Edificacion. Dichos proyectos parciales
u otros documentos técnicos se integran en el proyecto por el proyectista bajo su coordinacién,
debiendo hacerse referencia a ellos en la memoria del proyecto. Son documentos
diferenciados de tal forma que no puede producirse duplicidad de los mismos.

Cuando el trabagjo se desarrolle o complete mediante proyectos parciales u ofros
documentos complementarios sobre tecnologias especificas o instalaciones y éstos vengan
suscritos por ofros técnicos, se deberd cumplimentar el impreso relativo a la “Diligencia de
coordinacion de los proyectos”, asi como aportar dichos proyectos visados.
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3. INTEGRIDAD FORMAL DEL PROYECTO DE EDIFICACION

El proyecto de edificacién tiene un contenido normativamente determinado en el
Anexo | de la parte | del Cddigo Técnico de la Edificacion que constituye su integridad formal.

Todo lo necesario para la integridad formal del proyecto debe ir firmado por el
Arquitecto, conforme a lo dispuesto en la Ley de Ordenacién de la Edificacién y el Cdodigo
Técnico de la Edificacion.

En las edificaciones del grupo a) del articulo 2.1 de la Ley de la Ordenacién de la
Edificacion, de exclusividad de los arquitectos; segin esa propia Ley y el Cédigo Técnico de la
Edificacion, el proyecto deberd alcanzar la definicidn establecida en el Anexo | del Cédigo
Técnico de la Edificacién para cada uno de los sistemas constructivos: sustentacion del edificio,
sistema estructural, sistema envolvente, sistema de compartimentacién, sistema de acabados,
sistemas de acondicionamiento e instalaciones, y equipamiento.

4. CONCEPTO DE PROYECTOS PARCIALES

Se consideran proyectos parciales aquellos que, con estructura documental de
proyecto definida en su propia normativa especifica y sectorial, desarrollan o completan el
proyecto principal, sobre tecnologias especificas o instalaciones del edificio, desarrollando asi
partes especificas y determinadas del proyecto principal en el que se integran y del que forman
parte, conforme se mencionan en el articulo 4.2 de la Ley de Ordenacién de la Edificacion y
6.3.b) del Cédigo Técnico de la Edificacion.

Dada la normativa actual en la materia, son Proyectos Complementarios segin
circunstancia de todo Proyecto de Edificacion:
- El Estudio de Seguridad y Salud, 6 Estudio Bdsico; segin RD 1627/97.
Proyecto de Instalaciones Térmicas (instalaciones fijas de climatizacion (calefaccion,
refrigeracién y ventilacion) destinadas a atender la demanda de bienestar térmico e higiene
de las personas, o las instalaciones destinadas a la produccién de agua caliente sanitaria
(ACS)). (Proyecto especifico para cada una de ellas o para el conjunto; segun condiciones
fijadas en articulo 15 de Anexo Parte | de RITE (RD 1027/2007).
Proyecto de Instalacion Eléctrica (Instalaciones que precisan proyecto segin punto 3 de
Instruccién ITC-BT 04 de REBT (RD 842/2002).
Proyecto de Instalacién de Gas. (Segun fije RD 919/2006).
Proyecto de otras instalaciones fijas (fontaneria, saneamiento, proteccién contra incendios) y
otros equipamientos propios (piscinas, pistas deportivas, etc.)
Proyecto de urbanizacién de parcela o dmbito vial (si existe).
Proyecto de actividad.

A tenor de lo anterior, la estructura no es un proyecto parcial que pueda ser segregado
del proyecto principal al entender el proyecto como Unico y su concepcidn arquitectdnica no
puede plantearse como una creacién fragmentada; y la estructura no es segregable del
proyecto principal al no tratarse de una tecnologia especifica ni de una instalacién de la
edificacion.
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5. FASES DEL TRABAJO

Conforme a lo establecido en el RD 2412/1977, en toda obra de arquitectura se pueden
distinguir las siguientes fases del trabajo de edificacion, cada una de las cuales comprenden a
las anteriores y significa un mayor grado de definicién y concrecidn del trabajo, segun sea el
momento de su desarrollo:

- Estudio previo.
Anteproyecto.
Proyecto Bdsico.
Proyecto de Ejecucion.
Direccidon de obra.
Liguidaciéon y recepcién de la obra.

Se describe a continuacion el contenido documental de cada una de las fases
especificadas para un trabajo de edificacién.
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FICHA I.1. ESTUDIO PREVIO

Constituye la fase preliminar en la que se expresan las ideas que desarrollan el encargo
de modo elemental y esquemdtico, mediante croquis o dibujos, a escala o sin ella. Incluye la
recogida vy sistematizacion de la informacidén precisa, el planteamiento del programa técnico
de necesidades y una estimacién orientativa del coste econdmico, que permitan al cliente
adoptar una decisidon inicial. Se detalla a continuacion su contenido minimo documental:

MEMORIA

Expositiva. Se indicard el objeto del trabajo, asi como el autor del encargo, datos del solar,
emplazamiento y caracteristicas principales de la obra.

Descriptiva. Contendrd un resumen de las superficies construidas de la obra y desarrollo del
programa.

PRESUPUESTO

Se indicard el Presupuesto de Ejecucion Material de la obra; una estimaciéon de coste.
PLANOS

En los casos de obras de ampliacion o reforma serd necesaria la presentacion de los planos
del estado actual de la edificacion. Sin escalas ni cotas.

Plano de situacién del solar en el municipio.

Plano de emplazamiento de la edificaciéon dentro del solar.

Croquis o dibujos, a escala o sin ella; de plantas, alzados y secciones.
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FICHA 1.2. ANTEPROYECTO

Es la fase del trabagjo en la que se exponen los aspectos fundamentales de las
caracteristicas generales de la obra: funcionales, formales, constructivas y econdmicas, al
objeto de proporcionar una primera imagen global de la misma y establecer un avance de
presupuesto. Se detalla a continuacién su contenido minimo:

MEMORIA

Expositiva. Se indicard el objeto del trabajo, asi como el autor del encargo, datos del solar,
emplazamiento y caracteristicas principales de la obra. Se indicardn aspectos Funcionales,
Formales y Econdmicos

Descriptiva. Contendrd un resumen de las superficies construidas de la obra y desarrollo del
programa.

Constructiva. En caso necesario se hard un resumen de los materiales e instalaciones
previstas.

PRESUPUESTO

Se indicard el Presupuesto de Ejecucién Material de la obra; una estimacion global de coste
por superficie construida u otro método que se considere idoneo.

PLANOS

En los casos de obras de ampliacion o reforma serd necesaria la presentacion de los planos
del estado actual de la edificacion.

Plano de situacién del solar en el municipio.

Plano de emplazamiento de la edificacion dentro del solar.

Plantas, alzados vy secciones. Se presentardn a escala y sin acotar.

Planta de cubierta. Se presentard a escala y sin acotar.
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FICHA 1.3. PROYECTO BASICO

Fase del frabajo en la que se definen de modo preciso las caracteristicas generales de la
obra, mediante la adopcidn vy justificacion de soluciones concretas. Su contenido es suficiente
para solicitar la licencia municipal u ofras autorizaciones administrativas, pero insuficiente para
iniciar la construccién. Se detalla a continuaciéon su contenido minimo:

| MEMORIA

MD MEMORIA DESCRIPTIVA

MD1 Identificacién y objeto del proyecto

MD1.1 Titulo del proyecto
El proyecto tiene un titulo que lo identifique de forma clara, precisa y coherente;
identificador del concepto de la obra y de su fase. El titulo es Unico y es el mismo
en la documentacion escrita y gréfica.

MD1.2 Objeto del encargo
Descripcidn pormenorizada del objeto del encargo.

MD1.3 Situacién
Direccién completa.

MD2 Agentes
Son agentes de la edificaciéon todas las personas, fisicas o juridicas, que intervienen en el

proceso de la edificacion, segun la LOE. En el supuesto de que figure cualquier otro
interviniente en el proceso edificatorio, s& menciona su participacion.
MD2.1 Promotor
Se indica el/los nombre/es completo/s del promotor/es, su NIF/CIF y direccién
completa. En caso de persona juridica se incluyen los datos del representante.
MD2.2 Proyectista
En este apartado se identifica al proyectista/as. Se indica nombre completo,
NIF/CIF y direccidn completa. En el caso de persona fisica se indica titulacién
profesional, nimero de colegiado en el COACM y colegio de adscripcién. En
caso de que el proyectista sea una sociedad profesional, ésta designa e
identifica al técnico redactor del proyecto (art. 10.2.a).
MD2.3 Otros técnicos
Se indica el nombre/es completo/os de los ofros técnicos que participan en el
proyecto, detallando su participacion, su NIF/CIF y direccion completa, titulacion
profesional, nUmero de colegiado y colegio de adscripcién.
En este apartado también se indican, siempre que se conozcan en el momento
de redaccién del proyecto, los nombres de los siguientes agentes de la
edificacion definidos por el LOE:
- El constructor (art. 11 de la LOE)
- El director de obra (art. 12 de la LOE)
- El director de la ejecucioén (art. 13 de la LOE)
Cuando el proyecto se desarrolle o complete mediante proyectos parciales u
otros documentos técnicos, en la memoria del proyecto se hace referencia a
éstos y a su contenido, y se integran en el proyecto por el proyectista, bajo su
coordinacién, como documentos diferenciados de tal forma que no se produzca
duplicidad de los mismos.
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A tal efecto y segun el articulo 23.2 de la Normativa Comun sobre Regulacién del
Visado Colegial, los Colegios de Arquitectos comprobardn la “diligencia de
coordinacién” suscrita por el arquitecto para cada Proyecto Parcial o
Documentacion Técnica Complementaria, de acuerdo con el articulo 4.2 de la
Ley de la Ordenacion de la Edificacion. Los documentos objeto de la diligencia
llevardn un sello que acredite su incorporaciéon al sello de visado.

MD3 Informacién previa: antecedentes y condicionantes de partida
Datos del emplazamiento
Nombre de la calle, plaza, etc. o, en su defecto, datos de identificacién de la parcela y
localidad en que se encuentra, con identificacion urbanistica del solar o terreno.
En caso de intervencién en edificio existente, emplazamiento del local o zona de
intervencion dentro del edificio.
Segun el Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
Refundido de la Ley de Catastro Inmobiliario, en caso de contar con la referencia
catastral se consignard dicho dato.
Descripcién (forma, linderos, superficie, orientacién, altimetria, alineaciones y ofras
caracteristicas).
MD4 Descripcidn del proyecto
MD4.1 Descripcion general del edificio
Programa de necesidades.
Uso caracteristico y otros usos previstos.
Relacion con el entorno.
Espacios exteriores adscritos.
MD4.2 Cumplimiento del CTE y otras normativas especificas, normas de disciplina
urbanistica, ordenanzas municipales, edificabilidad, etc.
Planeamiento de aplicacion.
Planeamiento general vigente y en tramitacién, si procediera, planeamiento de
desarrollo, en su caso, y grado de ejecuciéon de planeamiento.
Otros planes de aplicaciéon (planes especiales de proteccidn, etc.).
Clasificacién del suelo y dmbito urbanistico, en su caso, y régimen de uso.
Ordenanzas, con referencia a pardmetros de aplicacién.
Indicacioén expresa de la norma/ordenanza zonal de aplicacion.
Condiciones de posicion/ocupacion, parcelacién, alineaciones, retranqueos.
Cdémputo de la edificabilidad.
Volumen y forma; patios.
Usos y dotaciones (obligatorios y facultativos), tipologia.
Tratamiento del espacio libre de parcela, en su caso.
Catalogacién y grado de proteccidn, en su caso.
Justificacién de que el proyecto cumple los pardmetros urbanisticos normativos.
Ficha Urbanistica o cuadro comparativo cumplimiento de normativa respecto a
lo proyectado.
En su caso, ofras normativas especificas que resulten de aplicacién.
MD4.3 Descripcién general de la geometria del edificio
Volumen.
Superficies por usos y totales.
Se especifican las superficies Utiles y construidas desglosadas por usos y plantas,
asi como las computables a efectos urbanisticos y de cumplimiento de otras
normativas.
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En caso de intervencidén en edificacién existente se especifican superficies Utiles y
construidas desglosadas por usos y plantas, del edificio antes y después de la
intervencion proyectada, detallando el grado de intervencién sobre cada una
de ellas.
Accesos y evacuacion.
MD4.4 Descripcidén general de los pardmetros que determinan las previsiones técnicas a
considerar en el proyecto
En este apartado basta con realizar una descripcidn somera por sistemas y remitir
a la posterior descripcidn vy justificacion realizada en otfros epigrafes de la
memoria.
Sistema estructural (cimentacion, estructura portante y estructura horizontal).
Sistema de compartimentacién.
Sistema envolvente.
Sistema de acabados.
Sistema de acondicionamiento ambiental y de servicios.

MD5 Prestaciones del edificio (Requisitos a cumplimentar en funcién de las
caracteristicas del edificio).

Por requisitos bdsicos y en relacidén con las exigencias bdsicas del CTE. Se indican en
particular las acordadas entre promotor y proyectista que superen los umbrales
establecidos en el CTE.

Se establecen las limitaciones de uso del edificio en su conjunto y de cada una de sus
dependencias e instalaciones, segun la normativa de aplicacién estatal, autondmica,
local u ofras.

MC MEMORIA CONSTRUCTIVA
MC1 Sustentacion del edificio
Justificacién de las caracteristicas del suelo y pardmetros a considerar para el cdlculo de
la parte del sistema estructural correspondiente a la cimentacién.

MNCTE CUMPLIMIENTO DEL CTE
Justificacién de las prestaciones del edificio por requisitos bdsicos y en relacién con las
exigencias bdsicas del CTE. La justificacién se redlizard para las soluciones adoptadas
conforme a lo indicado en el CTE. También se justificardn las prestaciones del edificio que
mejoren los niveles exigidos en el CTE.
Cada apartado incluye la justificaciéon de su cumplimiento o de la no necesidad de su
aplicacioén.
En cada apartado se especifican las prestaciones que mejoren los niveles exigidos, en su
Caso.

MNCTE S| Exigencia bdsica de Seguridad en caso de Incendio SI

S| 1 Propagacion interior

S| 2 Propagacion exterior

S| 3 Evacuacion de ocupantes

Sl 4 Instalaciones de proteccidén contra incendios

SI 5 Intervencién de los bomberos

Sl 6 Resistencia al fuego de la estructura

MNCTE SUA Exigencia bdsica de Seguridad de Utilizacién y Accesibilidad SUA

SUA 1 Seguridad frente al riesgo de caidas

SUA 2 Seguridad frente al riesgo de impacto o de afrapamiento
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SUA 3 Seguridad frente al riesgo de aprisionamiento en recintos

SUA 4 Seguridad frente al riesgo causado por iluminacion inadecuada

SUA 5 Seguridad frente al riesgo causado por situaciones de alta ocupacion
SUA 6 Seguridad frente al riesgo de ahogamiento

SUA 7 Seguridad frente al riesgo causado por vehiculos en movimiento

SUA 8 Seguridad frente al riesgo causado por la accién del rayo

SUA 9 Accesibilidad

Il ANEJOS A LA MEMORIA
EGR Residuos de construccion y demolicidon
Produccidn y gestion de residuos de construccion y demolicién. El Proyecto Bdsico incluird un
Estudio de Gestidn de Residuos que contendrd los documentos referidos en los nUmeros 1°, 2°,
3° 4°y 7° de la letra a) y en la lefra b) del apartado 1, establecidos en el art. 4 del RD
105/2008.

Il MEDICIONES y PRESUPUESTO
PRE Presupuesto
PRE 01 Presupuesto aproximado
Valoracion aproximada de la ejecucidon material de la obra proyectada por capitulos.

IV PLANOS
Condiciones generales de los planos del proyecto.
El proyecto contiene tantos planos como sean necesarios para la definicidon en detalle de las
obras, de forma que la obra pueda ser dirigida por un técnico distinto del redactor, con
indicacién de la escala.
Los planos son documentos técnicos, por lo que deben recoger la informacién necesaria y
suficiente para poder ejecutar lo proyectado.
La informacién de los planos puede agruparse en funcién de la entidad y necesidades de
cada proyecto.
Informacidon minima que necesita cualquier proyecto para quedar completamente definido:
- Escala suficiente que permita la correcta lectura de la informaciéon del plano.
- Figurardn en la cardtula solamente los promotores, los técnicos redactores, la clase de
trabajo vy la fase, la situacién y el emplazamiento.
- En caso de obras de rehabilitacién, se incluirdn planos del edificio antes de la intervencion.
Estado previo.
PLA 01 Plano de situacién
Referido al planeamiento vigente, con referencia a puntos localizables y con indicacion del
norte geogrdfico, senalando claramente la parcela de actuacién, siendo de un entorno
minimo que permita localizarla.
PLA 02 Plano de emplazamiento
Justificacién urbanistica, alineaciones, retranqueos, etc.
Situacién de la edificacién en la parcela o solar con identificacion de vias publicas y su
ancho, asi como expresion de condiciones y pardmetros urbanisticos mds significativos,
segun el planeamiento de aplicacion.
PLA 03 Plano de urbanizacion
Red viaria, acometidas, etc.
PLA 04 Plantas generales
Acotadas, con indicacién de escala, usos y superficies, reflejando los elementos fijos y los de
mobiliario cuando sea preciso para la comprobacién de la funcionalidad de los espacios.
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Contiene, en su caso, la informacién que sea necesaria para la justificacion de la normativa
de aplicacién, en cuanto a las soluciones propuestas.

PLA 05 Planos de cubiertas

Se reflejardn las pendientes, puntos de recogida de aguas y en su caso, patios, lucernarios,
claraboyas, chimeneas, instalaciones, captadores solares o fotovoltaicos, etc., incluyendo la
correspondiente rotulacién o leyenda de cada uno de los elementos representados.

PLA 06 Planos de alzados y secciones

Acotados, con indicaciéon de escala y cotas de altura de plantas, gruesos de forjado, alturas
totales, para comprobar el cumplimiento de los requisitos urbanisticos y funcionales.

El acotado permite la comprensidn arquitectdnica del proyecto, de su programa funcional y
para la justificacion de los pardmetros normativos, segun proceda.
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FICHA 1.4. PROYECTO DE EJECUCION

Fase del tfrabajo en la que se desarrolla el proyecto bdsico, con la determinaciéon

| MEMORIA

MD MEMORIA DESCRIPTIVA (segun contenido especificado en Ficha 1.3)

MC MEMORIA CONSTRUCTIVA
MC1 Sustentaciéon del edificio

completa de detalles y especificaciones de todos los materiales, elementos, sistemas
constructivos y equipos, definiendo la obra en su totalidad. Su contenido serd el necesario para
la readlizacién de las obras contando con el preceptivo visado colegial y la licencia
correspondiente. Se detalla a continuacidén su contenido minimo:

Justificacién de las caracteristicas del suelo y pardmetros a considerar para el cdlculo de

la parte del sistema estructural correspondiente a la cimentacion.
MC2 Sistema estructural
MC2.1 Cimentacién y contencidén de tierras
Se establecen los datos e hipdtesis de partida, el programa de necesidades,

las

bases de cdlculo y procedimientos o0 métodos empleados para todo el sistema

estructural, asi como las caracteristicas de los materiales que intervienen.
MC2.2 Estructura portante y estructura horizontal
Se establecen los datos e hipdtesis de partida, el programa de necesidades,

las

bases de cdlculo y procedimientos o métodos empleados para todo el sistema

estructural, asi como las caracteristicas de los materiales que intervienen.
MCa3 Sistema envolvente

Definicidn constructiva de los distintos subsistemas de la envolvente del edificio, con
descripcién de su comportamiento frente a las acciones a las que estd sometido (peso
propio, viento, sismo, etc.), frente al fuego, seguridad de uso, evacuacién de agua y

comportamiento frente a la humedad, adislamiento acustico y sus bases de cdilculo.

El aislamiento térmico de dichos subsistemas, la demanda energética mdxima prevista
del edificio para condiciones de verano e invierno y su eficiencia energética en funcién
del rendimiento energético de las instalaciones proyectado segun el apartado de

sistemas de acondicionamiento, instalaciones y servicios.
MC4 Sistema de compartimentacion interior
Definicidn de los elementos de compartimentacidn con especificacion de

SU

comportamiento ante el fuego y su aislamiento acuUstico y otras caracteristicas que sean

exigibles, en su caso.

MCS5 Sistema de acabados

Se indican las caracteristicas y prescripciones de los acabados de los paramentos a
de cumplir los requisitos de funcionalidad, seguridad y habitabilidad.

MCé Sistemas de acondicionamiento, instalaciones y servicios

fin

Se indican los datos de partida, los objetivos a cumplir, las prestaciones y las bases de

cdlculo para cada uno de los subsistemas siguientes:

1. Proteccidon contra incendios, anti-intrusion, pararrayos, electricidad, alumbrado,
ascensores, transporte, fontaneria, evacuacion de residuos liquidos y sélidos, ventilacion,

telecomunicaciones, etc.
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2. Instalaciones térmicas del edificio proyectado y su rendimiento energético, suministro
de combustibles, ahorro de energia e incorporacion de energia solar térmica o
fotovoltaica y ofras energias renovables.

MCY7 Eguipamiento

Definicidn de banos, cocinas y lavaderos, equipamiento industrial, etc.

MNCTE CUMPLIMIENTO DEL CTE
Justificacién de las prestaciones del edificio por requisitos bdsicos y en relacidon con las
exigencias bdsicas del CTE. La justificacion se realizard para las soluciones adoptadas
conforme a lo indicado en el CTE. También se justificardn las prestaciones del edificio que
mejoren los niveles exigidos en el CTE.
Cada apartado incluye la justificacién de su cumplimiento o de la no necesidad de su
aplicacioén.
En cada apartado se especifican las prestaciones que mejoren los niveles exigidos, en su
Caso.

MNCTE SE Exigencia bdsica de Sequridad Estructural SE

SE 1 Resistencia y estabilidad

SE 2 Aptitud al servicio

SE AE Acciones en la Edificacién

SE C Cimentaciones

SE A Acero

SE F Fdbrica

SE M Madera

ANEJO En caso de edificaciones existentes se realizard una evaluacién estructural del

edificio sobre el que se actue

NCSEO02 Norma de Construccién Sismorresistente y Cédigo Estructural

MNCTE S| Exigencia bdsica de Seguridad en caso de Incendio SI

Sl 1 Propagacion interior

S| 2 Propagacioén exterior

SI 3 Evacuacién de ocupantes

S| 4 Instalaciones de proteccidn contra incendios

SI 5 Intervenciéon de los bomberos

Sl 6 Resistencia al fuego de la estructura

MNCTE SUA Exigencia bdsica de Seguridad de Utilizacion y Accesibilidad SUA

SUA 1 Seguridad frente al riesgo de caidas

SUA 2 Seguridad frente al riesgo de impacto o de afrapamiento

SUA 3 Seguridad frente al riesgo de aprisionamiento en recintos

SUA 4 Seguridad frente al riesgo causado por iluminacion inadecuada

SUA 5 Seguridad frente al riesgo causado por situaciones de alta ocupacion

SUA 6 Seguridad frente al riesgo de ahogamiento

SUA 7 Seguridad frente al riesgo causado por vehiculos en movimiento

SUA 8 Seguridad frente al riesgo causado por la accién del rayo

SUA 9 Accesibilidad

MNCTE HS Exigencia bdsica de Salubridad HS

HS 1 Proteccién frente a la humedad

HS 2 Recogida y evacuaciéon de residuos

HS 3 Calidad del aire interior

HS 4 Suministro de agua

HS 5 Evacuaciéon de aguas
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HS 6 Proteccidn frente a la exposicion al raddn

MNCTE HR Exigencia bdsica de Proteccién frente al Ruido HR

Anejo K Fichas justificativas

MNCTE HE Exigencia bdsica de Ahorro de Energia HE

HE O Limitacién del consumo energético

HE 1 Condiciones para el control de la demanda energética

HE 2 Rendimiento de las instalaciones térmicas

HE 3 Condiciones de las instalaciones de iluminacion

HE 4 Conftribucidn minima de energia renovable para cubrir la demanda de agua
caliente sanitaria

HE 5 Generacién minima de energia eléctrica procedente de fuentes renovables
HE 6 Dotaciones minimas para la infraestructura de recarga de vehiculos eléctricos

MNO Cumplimiento de otros Reglamentos y Disposiciones

Marco legal aplicable de dmbito estatal, autondmico y local.

Relacién de Normativa aplicable al proyecto y direccion de obras (CTE y Otros Reglamentos
y disposiciones).

Subsidiariamente, en el proyecto constard una referencia expresa a que se han observado
las normas vigentes sobre edificacion, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 1° A) 1. del
Decreto 462/1971, de 11 de marzo.

Justificacién del cumplimiento de otros reglamentos obligatorios no realizada en el punto
anterior, que afectan a la integridad documental, sin perjuicio de lo que, en su caso,
establezcan las autoridades competentes, y justificacion del cumplimiento de los requisitos
bdsicos relativos a la funcionalidad de acuerdo con lo establecido en su normativa
especifica.

MA ANEJOS A LA MEMORIA
El proyecto contendrd tantos anejos como sean necesarios para la definicion vy justificacion
de las obras.
MAT1 Informacidén geotécnica
Presenta un apartado con la informacién geotécnica precisa para el cdlculo de la
cimentacion, suscrita por el proyectista, el director de obra u otro técnico competente,
que se acompane un estudio geotécnico segun lo establecido en el Art. 3 del DB SE-C,
ademds de autor, titulaciéon y fecha de elaboracién del mismo.
MAZ2 Cdiculo de la estructura
MAS3 Proteccién contra incendio
Reglamento de seguridad confra incendios en establecimientos industriales. (RSCIEI) Real
Decreto 2267/2004, de 3 de diciembre.
Reglamento de instalaciones de proteccidén contra incendios (RIPCI). Real Decreto
513/2017, de 22 de mayo.
Cualquier ofra normativa aplicable en la materia.
MA4 Instalaciones del edificio
Con cardcter general y en cuanto a la documentacién técnica de disefo vy
dimensionado de las instalaciones, la normativa sectorial especifica, segin
determinaciones fijadas.
MAS Eficiencia energética
Se justifica la eficiencia energética que incluye el Certificado de Eficiencia Energética
de proyecto.
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MAG6 Estudio de impacto ambiental (en su caso)

MA7 Plan de Control de calidad

MAS8 Estudio de Seguridad vy Salud o Estudio Bdsico de Seguridad y Salud

Disposiciones minimas de seguridad y salud en las obras de construcciéon. Real Decreto
1627/1997, de 24 de octubre.

El promotor estd obligado a que en la fase de redaccion de proyecto se elabore un
estudio de seguridad y salud o un estudio bdsico de seguridad y salud, con los
contenidos de la normativa que sea de aplicacién.

MA?9 Residuos de construccidn y demolicidn

Produccidén y gestion de residuos de construccién y demolicion. El proyecto incluye un
Estudio de Gestion de Residuos.

Segun se establece en el art. 4 del RD 105/2008, el productor de residuos de construccion
y demolicién debe incluir en proyecto un estudio de gestion de residuos con el
contenido minimo establecido.

En el caso de obras de edificacion, cuando se presente un proyecto bdsico para la
obtencion de la licencia urbanistica, dicho proyecto contendrd, al menos, los
documentos referidos en los niUmeros 1°, 2°, 3°, 4°y 7° de la letra a) y en la letra b) del
apartado 1.

MA10 Instrucciones de uso y mantenimiento

El proyecto deberd contener unas Instrucciones de Uso y Mantenimiento en la fase de
proyecto de ejecucion.

Il PLIEGO DE CONDICIONES

PLI ADM Pliego de condiciones administrativas
Disposiciones generales.

Disposiciones facultativas.

Disposiciones econdmicas.

PLI TEC Pliego de condiciones técnicas particulares
Prescripciones sobre los materiales.

Prescripciones en cuanto a la ejecucién por unidades de obra.
Prescripciones sobre verificaciones en el edificio terminado.

Il MEDICIONES y PRESUPUESTO

MED Mediciones

Desarrollo por partidas, agrupadas en capitulos, conteniendo todas las descripciones
técnicas necesarias para su especificacion y valoracion.

Se pueden agrupar las mediciones y el presupuesto en un Unico documento conjunto.

PRE Presupuesto
PRE 01 Presupuesto aproximado
Valoracion aproximada de la ejecucidon material de la obra proyectada por capitulos.
PRE 02 Presupuesto detallado
Cuadro de precios agrupado por capitulos.
Resumen por capitulos, con expresidon del valor final de ejecucién y contrata.
Presupuesto del confrol de calidad.
Presupuesto del Estudio de Seguridad y Salud.
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Presupuesto de Gestidon de Residuos.

Estd desarrollado por partidas, agrupadas por capitulos, conteniendo todas las
prescripciones técnicas necesarias para su especificacion y valoracion.

Incluye siempre resumen por capitulos con valor final de presupuesto de ejecucion
material (PEM) y presupuesto de contrata (PC).

Si existen proyectos parciales (redactados por otro técnico) en el resumen por capitulos
del presupuesto del proyecto, se incluye el presupuesto de ejecucidn material del
proyecto parcial, haciendo alusion al mismo y se sumard con el resto de capitulos
proyectados (sin duplicar medicién) para obtener el PEM total del proyecto, ya que este
debe ser Unico.

Lo mismo sucede si forma parte del proyecto un Estudio de Seguridad y Salud completo,
que esté redactado por el arquitecto o por otro técnico.

IV PLANOS
Condiciones generales de los planos del proyecto.
El proyecto contiene tantos planos como sean necesarios para la definicion en detalle de las
obras, de forma que la obra pueda ser dirigida por un técnico distinto del redactor, con
indicacion de la escala.
Los planos son documentos técnicos, por lo que deben recoger la informacién necesaria y
suficiente para poder ejecutar lo proyectado.
La informacidén de los planos puede agruparse en funcion de la entidad y necesidades de
cada proyecto.
Informacién minima que necesita cualquier proyecto para quedar completamente definido:
- Escala suficiente que permita la correcta lectura de la informaciéon del plano.
- Figurardn en la cardtula solamente los promotores, los técnicos redactores, la clase de
trabajo vy la fase, la situacién y el emplazamiento.
- En caso de obras de rehabilitacion, se incluirdn planos del edificio antes de la intervencidn.
Estado previo.
PLA 01 Plano de situacién
Referido al planeamiento vigente, con referencia a puntos localizables y con indicacion del
norte geogrdfico, senalando claramente la parcela de actuacién, siendo de un entorno
minimo que permita localizarla.
PLA 02 Plano de emplazamiento
Justificacién urbanistica, alineaciones, retranqueos, etc.
Situacién de la edificacién en la parcela o solar con identificaciéon de vias puUblicas y su
ancho, asi como expresidn de condiciones y pardmetros urbanisticos mds significativos,
segun el planeamiento de aplicacion.
PLA 03 Plano de urbanizacién
Red viaria, acometidas, etc.
PLA 04 Plantas generales
Acotadas, con indicacién de escala, usos y superficies, reflejando los elementos fijos y los de
mobiliario cuando sea preciso para la comprobacién de la funcionalidad de los espacios.
Contiene, en su caso, la informacion que sea necesaria para la justificacién de la normativa
de aplicacion, en cuanto a las soluciones propuestas.
PLA 05 Planos de cubiertas
Se reflejardn las pendientes, puntos de recogida de aguas y en su caso, patios, lucernarios,
claraboyas, chimeneas, instalaciones, captadores solares o fotovoltaicos, efc., incluyendo la
correspondiente rotulacion o leyenda de cada uno de los elementos representados.
PLA 06 Planos de alzados y secciones
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Acotados, con indicacion de escala y cotas de altura de plantas, gruesos de forjado, alturas
totales, para comprobar el cumplimiento de los requisitos urbanisticos y funcionales.

El acotado permite la comprensién arquitectédnica del proyecto, de su programa funcional y
para la justificacion de los pardmetros normativos, segun proceda.

PLA 07 Planos de estructuras

Descripciéon grdafica y dimensional de todo del sistema estructural (cimentacion, estructura
portante y estructura horizontal).

En los relativos a la cimentacion se incluye, ademds, su relacion con el entorno inmediato vy el
conjunto de la obra.

PLA 08 Planos de instalaciones

Descripcion gréfica y dimensional de las redes y elementos de cada instalacién, plantas,
secciones y detalles.

PLA 09 Planos de definicién constructiva

Documentacion grdfica de detalles constructivos.

PLA 10 Memorias gréficas

Indicacion de soluciones concretas y elementos singulares: carpinteria, cerrgjeria, etc.

PLA 11 Otros (en su caso)

Conforme a lo especificado en el Punto 2 del Articulo 24 de la Normativa Comun de
Regulacién del Visado Colegial; cuando se solicite el visado obligatorio del proyecto de
ejecucion y este se haya elaborado en dos fases (fase de proyecto bdsico y fase de proyecto
de ejecucion) de manera diferenciada, el autor o autores del mismo deberdn presentar la
documentacién correspondiente a la fase de proyecto bdsico para verificar la correcciéon e
integridad formal del proyecto de ejecucién que lo incluye y desarrolla. Esta documentacién
contendrd un sello que acredite que forma parte del proyecto de ejecucidn visado.

Si el Proyecto se ha elaborado en una Unica fase esta corresponderd a la de Proyecto
Bdsico y de Ejecucidn, siendo su contenido el especificado para el Proyecto de Ejecucion.

ANEXO Il. CONTENIDO Y DOCUMENTACION MiNIMA DE LOS TRABAJOS PROFESIONALES 20-49



Colegio Oficial de Arquitectos
de Castilla La Mancha COACM

REGLAMENTO DE VISADO, NORMAS DE PRESENTACION Y CONTENIDO MIiNIMO DE TRABAJOS PROFESIONALES PRESENTADOS A VISADO
Aprobado por Acuerdo J.G.O. 02/2024 de 12 de diciembre de 2024

FICHA 1.5 DIRECCION, LIQUIDACION DE OBRA Y RECEPCION

Constituye la fase en la que el Arquitecto lleva a cabo la coordinacién del equipo
técnico-facultativo de la obra, la interpretacién técnica, econdmica y estética del proyecto de
ejecucion, asi como la adopcidén de las medidas necesarias para llevar a término el desarrollo
del proyecto de ejecucion, estableciendo las adaptaciones, detalles complementarios vy
modificaciones que puedan requerirse con el fin de alcanzar la realizacién total de la obra, de
acuerdo con lo que establece el proyecto de ejecuciéon correspondiente.

Dada la canfidad de documentos posibles a presentar en esta fase y a la distinta
naturaleza de los mismos, se hace necesario diferenciar:

- Los documentos que requerirdn de visado obligatorio segin legislacién aplicable;
marcados con (7).

- Los documentos que aun no siendo de visado obligatorio, si requerirdn de su visado,
presentacion y/o depdsito obligatorio para la tframitacion de visado del expediente
y/o fase correspondiente; marcados con (2).

- Elresto de documentos corresponderdn a documentos de visado voluntario.

En aplicacion del articulo 2 del presente Reglamento, en el caso de encargos de
direccion de obra de proyecto suscrito por ofro técnico competente se deberd aportar copia
visada del proyecto sobre el que se readliza la direccién de obras en el momento de la
comunicacion del encargo. Deberdn acreditarse, en su caso, las excepciones contenidas en el
articulo 4 del Real Decreto 1000/2010, de 5 de agosto.

1.5.1. DOCUMENTACION DE DIRECCION DE LA OBRA
Oficio de la direccién de obras. Segun impreso colegial.

Comunicacién Inicio de Obra y Solicitud expedicién Libro de Ordenes y Asistencias
(2). Segun impreso colegial. En base a Orden de 9 de junio de 1971, por la cual se
aprueban las Normas del Libro de Ordenes y Asistencias en obras de edificacién
obligatorio para el visado del CFO.

El lioro de érdenes que podrd ser en formato presencial o digital del CSCAE.

Acta de replanteo y de comienzo de obra. Debidamente cumplimentada segun
LOE.

Certificado de estado de obra.

Documento emitido por el Director de la Obra indicando el porcentaje y las

unidades de obras ejecutadas hasta el momento de su emision y (en su caso) el

Coste de las mismas.

Observaciones:

- Mdaximo certificado = 95 %; segun fases de trabajo establecida en RD 2512/1977,
de 17 de junio.

- En aqguellas obras en las que sea preceptiva la expedicion del C.F.O. firmado por
dos técnicos, no se admitirdn a visado las Certificaciones de Estado de Final de
Obra (100%), sin el previo visado del C.F.O. conjunto. (Acuerdo 1 J.G. 10/11).
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Previomente a la solicitud de la tramitacioén de visado de este documento deberd
haberse comunicado el inicio de la obra y solicitado la expedicidén del libro de
oérdenes y asistencias segun impreso colegial.

Modificaciones de Proyecto de Ejecucion. ()

Documentacion Técnica de Proyecto modificado en cualquiera de sus fases vy

alcance segun modificacién, de modo que definan el trabajo que hubiere sido

afectada por las modificaciones y con el nivel de especificacién que corresponda a

la fase de que se trate.

- Se acompanard siempre carta o escrito explicativo firmado por el Arquitecto
especificando los documentos remitidos, las razones que han motivado dicha
modificacion, y la relacidn concreta de las modificaciones respecto a los
documentos anteriormente visados.

1.5.2. DOCUMENTACION relativa al FINAL DE LA OBRA.

Su tramitaciéon estard a lo dispuesto en los procedimientos fijados en los Acuerdos de
Actuacion suscritos entre las distintas Demarcaciones del COACM y el COAATIE de su Provincia
y asi mismo de la solicitud del fipo de tframitacion solicitada y el formato (digital o papel) del
documento a visar.

Solicitud de visado de Certificado Final de Obra. (2)

Segun impreso colegial; modelo aprobado por acuerdo de Comisidn Mixta de

COACM y Consejo de COAATIE de CLM. Se indicard el tipo de intervenciéon de cada

uno de los colegios profesionales:

- Visado conjunto. El documento incorporard dos sellos de visado; los
correspondientes a cada uno de los colegios profesionales a los que pertenecen
el Director de Obra (D.O.; COA) y el Director de Ejecuciéon de las Obras (D.E.O.;
COAATIE).

- Visado Unico. El documento incorporard un Unico sello de visado; el
correspondiente al colegio profesional que se solicita en impreso (COACM o
COAATIE) existiendo Diligencia de Conformidad sellado por el otro colegio
profesional.

Certificado Final de Obra CFO. (1)

Segun impreso colegial; modelo normalizado segin Orden de 28 de enero de 1972y
modificado segun RD 314/2006 por el que se aprueba el CTE, aprobado por acuerdo
entre CSCAE y CGATE. Emitido por el Director de Obra y el Director de Ejecucién de
Obra.

En el caso de CFO parciales, éstos deberdn ajustarse a las condiciones fijadas en los
articulos 19 y 20 de D 34/2011 de 26 de abril de RDU de TRLOTAU. En su enunciado se
deberd incluir de una forma inequivoca la parte o fase de la obra finalizada de la
obra total a la que corresponde.

Certificado Final de Obra Simple. (1)
Segun impreso colegial. Para obras en las que NO sea preceptiva la intervencion de
Aparejador o Arquitecto Técnico.

El libro de ordenes y asistencias. (2)
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De acuerdo con lo previsto en el Decreto 461/1971, de 11 de marzo. Necesario su
depdsito en el Colegio para el visado del CFO.

Descripcion de las modificaciones que, con la conformidad del promotor, se
hubiesen infroducido durante la obra, haciendo constar su compatibilidad con las
condiciones de la licencia (2).

Segun impreso colegial. Documento Anexo | al CFO al que se refiere el Anexo |, 3.3
del Cédigo Técnico de la Edificacion.

Relacién de los controles realizados durante la ejecucion de la obra y sus resultados.
Documento Anexo | al CFO al que se refiere el Anexo I, 3.3 del Cédigo Técnico de la
Edificacion. Documentacién a aportar por el director de ejecucién. Se estard a lo
dispuesto en los procedimientos fijados en los Acuerdos de Actuacion suscritos entre
las distinfas Demarcaciones del COACM y el COAATIE de su Provincia

Documentacién Final de Obra, (') (si se marca apartado tercero de Anejo | de CFO y
no consta en archivo colegial Proyecto Modificado)
Estado final de proyecto con documentaciéon de la obra realmente ejecutada.

La licencia de obras. (2)
Para su depdsito en el Colegio. Necesario para el visado del CFO.

Certificado, Liquidacion Direccion de Obra Parcial o Informe del arquitecto (1)

Necesario para la tframitacion de CFO parciales.

Documento en el que se hagan constar los siguientes aspectos:

- Parte de la obra finalizada respecto de la obra total a la que corresponde;
indicando superficie construida y PEM de la obra parcial finalizada.

-  Que la parte finalizada resulta técnica y funcionalmente susceptible de ser
utilizada de forma independiente, sin detrimento de las restantes.

- Que la parte que se da por concluida, constituye una unidad arquitectdnica o
constructiva autébnoma con respecto al resto y que para el uso a que esté
destinado no sea preciso utilizar ni transitar por zonas que no estén totalmente
terminadas y liquidadas

Acta de recepcion de la obra.
En el caso de que la suscriba el arquitecto como director de obra.

Liquidacion Direccién de Obra
Coste final de la ejecucidon material de la obra; unidades de obra realmente
ejecutadas y/o reportaje fotogrdfico de las obras terminadas.

Certificados

Cerfificado acreditativo de que se han ejecutado las acometidas de todos los
servicios urbanos, para poder realizar la conexidn de los suministros correspondientes,
certificados de instalaciones, accesibilidad etc.. Asi como cualquier otfro requerido
por la Administracidon Local para la Primera Ocupacion y Utilizacion de las Nuevas
Edificaciones o la Administracién Regional en relacién a la normativa sectorial
aplicable.
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Certificado de eficiencia energética del edificio terminado.

Segun documento reconocido.

Obtenido segun articulo 9 de RD 390/2021 de 1 de junio; contenido segun articulo 8
del citado RD.

Instrucciones de Uso y Mantenimiento.

Para edificios de vivienda en CLM el contenido minimo segin Anexo IV de Decreto
81/2007, de 19-06-2007 (DOCM num. 131 - Fasc. Il de 22.06.2007):

- Informacién bdsica sobre contratos, suministradores de servicios y mantenedores.
- Instrucciones especificas de uso y mantenimiento.

- Calendario de actuaciones.

1.5.3 RENUNCIA O CESE DEL DIRECTOR DE LA OBRA
La sustitucién de un arquitecto por otro en la realizacidon de un mismo trabajo profesional
requiere la comunicacién al Colegio en el momento en que se produce. (Articulo 32 de RD
129/2018 de 16 de marzo por el que se aprueban los Estatutos Generales de los COA y de su
Consejo Superior).
Podrd ser de los tipos que a continuacion se detallan, a efectos de su tramitacidén por el
COACM:
Renuncia del Director de Obra sin obra ejecutada con su intervencion
El arquitecto saliente aportard carta explicativa indicando los motivos de la renuncia
o cese a la direccidon de obra, sehalando expresamente que no existe obra
ejecutada con su intervencion.
Renuncia del Director de Obra en curso de ejecucién
El arquitecto saliente aportard carta explicativa indicando los motivos de la renuncia
o cese a la direcciobn de obra en curso de ejecucion acompanada de una
certificacion del estado de la obra y, en su caso, la documentacién técnica que
considere. Se recomienda, para deslindar adecuadamente responsabilidades, que
en la certificacion del estado de la obra se constate el porcentaje, coste y
descripcién de las unidades de obra realizadas bajo su direccién.
Cese o Rescision por causas ajenas al arquitecto
El COACM verificard esta circunstancia, para lo cual deberd aportarse la
correspondiente rescision contfractual o documento acreditativo de tal extremo;
verificada dicha circunstancia, se dard trdmite a la sustitucidon profesional,
exigiéndose la misma documentacién y proceso que en el caso de renuncia.
Asimismo, se nofificard al Ayuntamiento correspondiente que la obra ha quedado sin
Arquitecto Director.

A fin de preservar la propiedad intelectual de los frabajos que desarrollen ofros
arquitectos, en la documentacion escrita deberdn indicarse el nombre del arquitecto o
arqguitectos autores de las fases anteriormente realizadas y sobre las que se fundamenta el
frabajo encargado.

En caso de no redlizarse por el arquitecto saliente el certificado de estado de obra, serd
realizado por el arquitecto entrante, previa comunicacién con advertencia del procedimiento
por parte del colegio.

Los plazos de los diferentes trdmites de audiencia serdn los regulados por el articulo 10
del presente Reglamento.
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Todo lo anferior no exime del cumplimiento de las obligaciones Deontoldgicas exigidas
por el articulo “2.08.- Sustitucidon temporal o definitiva en un tfrabajo profesional” del CODIGO
DEONTOLOGICO DE LOS ARQUITECTOS (Aprobado por acuerdo de la Asamblea General
Ordinaria del Consejo Superior de 20 de noviembre de 2015 y modificado en la Asamblea
General Ordinaria de 26 de noviembre de 2021).
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FICHA 1.6. COORDINACION DE SEGURIDAD Y SALUD

Corresponderd a las labores de coordinacion de seguridad y salud realizadas por el
arquitecto en el caso que asi le sean encargadas y definidas en el Real Decreto 1627/1997, de
24 de octubre, por el que se establecen Disposiciones minimas de seguridad vy salud en las obras
de construccién. BOE de 25/10/1997 y modificaciones posteriores.

Los documentos marcados con (2) requerirdn de su depdsito obligatorio en el Colegio
para la tramitacién de visado del CFO en el caso de que las labores de coordinacion sean
encargadas al arquitecto. El resto corresponderdn a documentos de visado voluntario

Documentos:

- Oficio de Coordinacién de Seguridad y Salud durante la ejecucién de las obras.
Segun impreso colegial.
- Acta de Aprobacion del Plan de Seguridad y Salud.
- Solicitud expedicion Libro de Incidencias.
El libro de incidencias serd facilitado por:
a) El Colegio profesional al que pertenezca el técnico que haya aprobado el plan de
seguridad y salud.
b) La Oficina de Supervisidén de Proyectos u érgano equivalente cuando se trate de
obras de las Administraciones publicas. (Articulo 13 de RD 1627/1997).
Por lo anterior, se requerird:
- Solicitud expresa de expedicidn del Libro de Incidencias mediante escrito del
arquitecto.
- Acta de Aprobacion del Plan de Seguridad y Salud, segun modelo del arquitecto
(si no ha sido aportada con anterioridad); 6 Informe elaborado por el arquitecto,
segun modelo propio, para Aprobacién del Plan de Seguridad y Salud por
Administracién PuUblica que haya adjudicado la obra.
- Apertura del Centro de trabagjo. (2)
A depositar en el Colegio una vez finalizada la obra.
- Llibro de Incidencias en Materia de Seguridad y Salud. (2)
A depositar en el Colegio una vez finalizada la obra.

Solicitud expedicion de Libro de Incidencias en obras en las que no requieran para su ejecucién Proyecto
Técnico o en aquellas otras en las que requiriendo para su ejecucion Proyecto Técnico este proyecto no
requiera de visado obligatorio.

Registro, a través de la plataforma de visado y en la fase "Solicitud Libro de Incidencias”, de los siguientes
documentos:

- Comunicacién de encargo profesional. Segun impreso colegial. En el apartado “Observaciones”
se hard constar: Solicitud de Libro de Incidencias en “obra en la que no se requiere para su
ejecucion Proyecto Técnico” o en “obra en la que requiriendo para su ejecucion Proyecto Técnico
este no requiere de visado obligatorio” (segUn caso).

- Solicitud de Libro de Incidencias, segun impreso colegial.

El Libro de Incidencias serd facilitado al Arquitecto (previo abono de los costes correspondientes)
figurando en él como Unico dato el de registro de salida de la demarcacién colegial del C.O.A.C.M que lo
relacione con la solicitud realizada.

No se visard oficio de coordinacién ni acta de aprobacién de plan en el caso de que el proyecto no esté

visado. Si se frata de una obra sin proyecto, no hay EBSS o ESS y por tanto no hay acta de aprobacién de
plan.
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FICHA 1.7. EXPEDIENTES DE LEGALIZACION

Corresponde a la documentacidén técnica necesaria para obras de edificaciéon
clandestinas o ilegales realizadas (total o parcialmente) sin intervencion de técnicos y sin contar
con los correspondientes actos legitimadores; sujetas por tanto al procedimiento de legalizacion
regulado en el Capitulo 1 de Titulo V de D 34/2011 de 26 de abril de RDU de TRLOTAU.

DOCUMENTOS DE EXPEDIENTE DE LEGALIZACION
Se detallan a continuacion:

Contenido de documentacion técnica de indole general
Responde bdsicamente a la del conjunto de fases del proyecto de edificacién, es
decir, las fijadas en Anejo | de Parte | de CTE, Normativa Comun Reguladora de
Visado Colegial del CSCAE y este Reglamento de Visado para el Proyecto Bdsico y de
Ejecucion; salvo los documentos que a continuacion se detallan por corresponder a
documentos propios de la ejecucién de la obra:

- Plan de Control de Calidad.

- Estudio de Gestion de Residuos.

- Pliego de Condiciones.

- Estudio Bdsico 6 Estudio de Seguridad y Salud.
Certificado de Aptitud de la Edificacion
Certificado emitido por el Arquitecto responsable del Expediente de la legalizacién,
donde se indique que la obra gque se legaliza, ejecutada sin su intervencion, cumple
(salvo vicios ocultos) con las condiciones de funcionalidad, seguridad y habitabilidad
para el fin al que se destina. Este certificado vendrd condicionado por los ensayos y
pruebas que se realicen.
Reportaje fotogrdfico
Fotografias de la obra terminada.

Cuando la obra se encuentra totalmente finalizada, pero se requiera para su
legalizacion la ejecucidn de obras, o cuando se encuentre parcialmente ejecutada pendiente
de terminacion, dicha circunstancia se deberd incluir en el enunciado del trabajo, asi como
diferenciar las actuaciones y alcance en el contenido de proyecto (memoria planos y
mediciones y presupuesto). En este caso su tramitacion y contenido deberd ajustarse al de
Proyecto de Edificacion y a la documentacion de la direccidn de la obra (Ficha 1.4 y Ficha 1.5)
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FICHA Il. TRABAJOS DE PLANEAMIENTO

FICHA I1.1. PLANES DE ORDENANCION MUNICIPAL (POM)

I. MEMORIA INFORMATIVA Y JUSTIFICATIVA.

MI MEMORIA INFORMATIVA.

a) Caracteristicas geoldgicas, topogrdficas, climdticas, hidroldgicas y andlogas.

b) Usos actuales del suelo, edificaciones e infraestructuras existentes, asi como
justificacién del nivel de ocupacién por la edificacidn en al menos dos tercios del
espacio servido efectiva y suficientemente por las redes de servicios urbanos
computados por cada zona de ordenacién urbanistica (ZOU) a los efectos de su
consideracién como suelo urbano (SU).

c) Valores paisajisticos, ecoldgicos, conjuntos urbanos e histérico-artisticos existentes.

d) Aptitud de los terrenos para su utilizacién urbana y para la implantacién de usos e
infraestructuras de relevancia territorial.

e) Caracteristicas socioecondmicas de la poblaciéon del término o términos municipales
y tendencias previsibles de la evolucién demogrdfica en éste.

f)  Andlisis del planeamiento anterior y aun vigente, manifestando expresamente la parte
del mismo que se asuma en la nueva ordenacion.

g) Estudio de la incidencia de las determinaciones de directa aplicacién y orientativas
de los instrumentos de ordenacion del territorio (OT) que sean de aplicacién.

h) Identificacion de las afecciones derivadas de la legislacion sectorial, asi como de los
planes, programas y proyectos publicos sectoriales que incidan en el término
municipal.

MJ MEMORIA JUSTIFICATIVA.
a) Justificaciéon de los criterios bdsicos de la ordenacidon estructural (OE) definida en el
articulo 19 de este Reglamento.
b) Justificacion de:
1. La ordenacién detallada (OD) en el suelo urbano consolidado (SUC), y en el no
consolidado (SUNC)
2. La ordenaciéon detallada (OD) correspondiente al suelo urbanizable (SUB)
c) Andlisis del trafico y la movilidad, en especial de las personas discapacitadas, y del
fransporte colectivo, y exposicion de las propuestas relativas a su ordenacion.
d) Evaluacion analitica de las posibles implicaciones econdmicas vy financieras en funcién
de los agentes inversores previstos y de la légica secuencial establecida para su
ejecucion y puesta en servicio.

Il. PLANOS DE INFORMACION.

1. Estructura catastral vigente del terreno.

2. Topografia del terreno.

3. Usos, aprovechamientos y vegetacién existentes.

4. Infraestructuras, redes generales de servicios y bienes demaniales.

5. Estado actual de los nUcleos de poblacién consolidados, sefialando el estado y grado
de edificacion y urbanizacién para cada zona de ordenacién urbanistica (ZOU) a los
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efectos de justificar la condicidon de suelo urbano no consolidado (SUNC) incluido en
unidades de actuacién urbanizadora (UA) establecida en el articulo 104.2 de este
Reglamento.

6. Clasificacion del suelo en el planeamiento anterior adn en vigor, distinguiendo, dentro
de los dmbitos de desarrollo, los ya ejecutados, el grado de ejecucion de los
parcialmente ejecutados y los no ejecutados, a la misma escala que el plano de
clasificaciéon propuesto.

lll. NORMAS URBANISTICAS Y FICHAS DE PLANEAMIENTO, DESARROLLO Y GESTION.

Normas urbanisticas generales

Normas urbanisticas reguladoras de la ordenacién del suelo rustico (SR).
Normas urbanisticas reguladoras de la ordenacién del suelo urbano (SU).
Normas urbanisticas reguladoras de la ordenacién del suelo urbanizable (SUB).

Ea S

IV. CATALOGO DE BIENES Y ESPACIOS PROTEGIDOS, CATALOGO DE SUELO RESIDENCIAL PUBLICO
Y, CASO DE DISPONER DEL MISMO, INVENTARIO DE BIENES MUNICIPALES.

V. PLANOS DE ORDENACION.

LA ORDENACION ESTRUCTURAL (OE):

a) La clasificacion del suelo,

b) La delimitacion de los sistemas generales (SG)

c) Las pertinentes determinaciones de la ordenacién estructural (OE)

d) La delimitacién preliminar de los sectores (S) y, en su caso, unidades de actuacion
urbanizadora (UA) previstos en el suelo urbanizable (SUB).

e) La delimitacién preliminar de dmbitos sujetos a la realizacién de operaciones de reforma
interior.

f) La delimitacién de dreas de reparto (AR) en suelo urbanizable (SUB) y en suelo urbano
(SU), senalando, en su caso, los sistemas generales (SG) adscritos.

g) La divisibn en zonas de ordenacion urbanistica (ZOU), indicando el uso global previsto
para cada una de ellas.

LA ORDENACION DETALLADA (OD)

a) La definicién de los sistemas locales de dotaciones.

b) El senalamiento de alineaciones y cotas de las rasantes mds significativas.

c) Los usos pormenorizados de los dmbitos ordenados.

d) La delimitacién preliminar de las unidades de actuacion (UA) que se prevean en el suelo
urbano (SU) y el establecimiento de su ordenacién detallada (OD).

e) Los resultados posibles, con cardcter orientativo, de la ordenacién prevista.
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FICHA 11.2. PLANES DE DELIMITACION DEL SUELO URBANO (PDSU)

Los Planes de Delimitacién de Suelo Urbano (PDSU) deberdn contar con la misma
documentacién que los Planes de Ordenacidén Municipal (POM), salvo la relativa al suelo
urbanizable (SUB).

I. MEMORIA INFORMATIVA Y JUSTIFICATIVA.

MI MEMORIA INFORMATIVA.
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FICHA 11.3. PLANES PARCIALES (PP)

I. MEMORIA INFORMATIVA'Y JUSTIFICATIVA.

MI MEMORIA INFORMATIVA.

a. Caracteristicas geoldgicas, topogrdficas, climaticas, hidroldégicas y andlogas.

b. Usos actuales del suelo, estructura de la propiedad y edificaciones e infraestructuras
existentes.

c. Apftitud de los terrenos para su utilizacién urbana, analizando la incidencia de la

implantacién en ellos de usos urbanos.

Condicionantes urbanisticos establecidos por el Plan de Ordenacion Municipal (POM).

e. En su caso, obras programadas y politica de inversiones publicas que influyan en el
desarrollo del Plan Parcial (PP) o que sean objeto de planificacién o programacion
sectorial por las Administraciones publicas.

f. Afecciones impuestas por la legislacion sectorial en el dmbito territorial.

Q

MJ MEMORIA JUSTIFICATIVA.

a. Justificaciéon de la adecuaciéon a la ordenacién estructural (OE).

b. Argumentacién de la produccién por la solucion adoptada de una unidad funcional
bien integrada y conectada con las dreas colindantes.

c. Descripcién vy justificacién de la ordenacién detallada (OD) prevista y de la prevision
relativa al destino de parte de las viviendas a un régimen de proteccién publica.

d. Definicidn y cdmputo de los elementos propios de los sistemas locales de dotaciones v,
en su caso, de los generales (SG), con justificacion del respeto de los minimos legales
exigibles y de las caracteristicas sefaladas en el articulo 22 del Reglamento de
Planeamiento.

e. Delimitacién, en su caso, de las unidades de actuacién urbanizadora (UA), con
justificacién de su cumplimiento de las condiciones legales y reglamentarias.

f. Delimitacion de las dreas que puedan ser objeto de reajuste mediante Estudio de
Detalle (ED), definiendo razonadamente el propdsito especifico del mismo.

g. Ficha-resumen del dmbito de ordenacién, y, en su caso, de cada unidad de actuacioén
urbanizadora (UA), con cuadros de caracteristicas que cuantifiquen superficies,
densidades, usos, edificabilidades, volimenes y demds aspectos relevantes de la
ordenacién prevista, que deberd figurar como anexo de la memoria.

Il. PLANOS DE INFORMACION.

1. Lasituacién de los terrenos en el contexto de la ordenacién urbanistica (OU).

2. La estructura catastral de los terrenos, vigente en el momento de la elaboracién del Plan
Parcial (PP).

3. Latopografia del terreno.

4. Los usos, aprovechamientos, vegetaciéon y edificaciones existentes.

5. La ordenacién estructural (OE) del sector o sectores (S) y de su entorno, definida en el
Plan de Ordenacion Municipal (POM).

6. Las afecciones tanto fisicas como juridicas que influyan en la ordenacién establecida,
tales como limitaciones y servidumbre del dominio publico, infraestructuras de toda
indole existentes en el territorio y construcciones mds relevantes que existan en él u otros
factores andlogos.
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Il. NORMAS URBANISTICAS.

IV. CATALOGO DE BIENES Y ESPACIOS PROTEGIDOS (CAT) QUE FORME PARTE DE LOS PLANES
PARCIALES (PP).

V. PLANOS DE ORDENACION.

a. Calificaciéon de la totalidad de los terrenos ordenados, que exprese el destino urbanistico
preciso de éstos y, en su caso, la previsidn relativa al destino de parte de las viviendas a
un régimen de proteccion publica.

b. Definicidon de las dotaciones correspondientes a la ordenacién detallada (OD), sistemas
locales, y, en su caso, las correspondientes a la ordenacién estructural (OE), sistemas
generales (SG). Para la red viaria, determinacién de sus anchos y caracteristicas

b) geométricas, asi como sus perfiles, senalando, al menos, las rasantes en los puntos de
cruce y en los cambios de direccién.

c) Trazado y caracteristicas de las galerias y redes de servicios pUblicos previstos por el Plan
de Ordenacién Municipal (POM) o dispuestos por el Plan Parcial (PP), que, en caso de
integracién de éste en un Programa de Actuacién Urbanizadora (PAU), podrdn remitirse
al Anteproyecto o Proyecto de Urbanizacién (PU) correspondiente.

d) Delimitacién, en su caso, de unidades de actuacién urbanizadora (UA).

e) Parcelacion de los terrenos al menos con cardcter orientativo, de modo que sea posible
definir las diferentes parcelas edificables segun los usos vy tipologias previstos.

f) Sefalamiento de las afecciones resenadas en el articulo 60.6 de este Reglamento.

g) Cuantos ofros extremos se consideren necesarios para la mejor definicion de la
ordenacién detallada (OD), tales como representaciones grdficas prospectivas,
imdgenes virtuales o cualesquiera otros que permitan un mejor conocimiento de la
solucion adoptada.
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FICHA 11.4. DOCUMENTACION ADICIONAL DE LOS PLANES PARCIALES DE MEJORA
(PPM)

I. MEMORIA INFORMATIVA Y JUSTIFICATIVA:

a. Justificacion detallada de la modificacion, en relacidon no sélo con los ferrenos
comprendidos en el dmbito ordenado, sino con los integrantes del conjunto del sector
(S) y de su entorno inmediato, haciendo especial referencia a los sistemas generales
(SG).

b. Justificacidn de que la mejora respeta, o complementa y mejora las directrices
definitorias de la estrategia de evolucién urbana y ocupacién del territorio.

c. Valoracién favorable, en su caso, del impacto ambiental que comporte la
reclasificacién de suelo rustico de reserva (SRR), razonando el cumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo 57.2 de este Reglamento.

d. Justificacion expresa de la satisfaccion de los condicionantes establecidos en el articulo
120 del presente Reglamento.

Il. LOS PLANOS DE ORDENACION:

a. Representacién de la ordenacién detallada (OD) conjunta del sector (S) o del dmbito
correspondiente y de sus inmediaciones, que demuestre grdficamente la mejora de la
ordenacién en su contexto espacial mds amplio.

b) Sila propuesta implica variaciones en los sistemas generales (SG), ademds, nuevo plano
de la ordenacién, a igual escala que el del Plan de Ordenacién Municipal (POM) y
referido a la total superficie del nicleo de poblacidn, barrio o unidad geogrdfica urbana
afectada, existente o en proyecto, sin excluir sus ensanches potenciales.

c) Cuando proceda, redelimitacién del sector o sectores o delimitacién del sector o
sectores (S) nuevos, asi como de los colindantes que resulten afectados como
consecuencia de las operaciones anteriores, ajustndose a los criterios del articulo 28 de
este Reglamento.

d) Andlisis comparativo de la nueva ordenacion del dmbito delimitado y la anterior, a los
efectos de justificar la mejora pretendida.

e) Plano superpuesto de la nueva ordenacién y de la prevista por el Plan de Ordenacién
Municipal (POM) para el entorno en el que se ubique aquella, que permita la valoracién
de la mejora desde la perspectiva de su entorno, asi como representacion de la
ordenacién estructural (OE) subsistente tras la modificacién, que posibilite apreciar el
grado de coherencia, continuidad y conexidén con el modelo territorial definido por el
planeamiento general.

Il. DOCUMENTO DE REFUNDICION QUE REFLEJE TANTO LAS NUEVAS DETERMINACIONES COMO LAS
QUE QUEDEN EN VIGOR, A FIN DE REEMPLAZAR LA ANTIGUA DOCUMENTACION.
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FICHA I11.5. CATALOGOS DE BIENES Y ESPACIOS PROTEGIDOS (CAT)

I. MEMORIA DESCRIPTIVA Y JUSTIFICATIVA DE LOS CRITERIOS DE CATALOGACION SEGUIDOS.

Il. ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS.

II. PLANOS DE INFORMACION.

IV. FICHA INDIVIDUAL DE CADA ELEMENTO CATALOGADO

V. PLANO O PLANOS DE SITUACION DEL BIEN O ESPACIO CATALOGADO Y FOTOGRAFIAS
DESCRIPTIVAS DE SU CONFIGURACION.

VI. NORMATIVA DE APLICACION EXPRESIVA DEL RESULTADO PRETENDIDO.
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FICHA 11.6. ESTUDIOS DE DETALLE (ED)

I. MEMORIA JUSTIFICATIVA

a. Justificacion de las soluciones adoptadas y de la adecuacion a las previsiones del Plan
correspondiente.

b. En caso de modificacién de la disposicion de volumenes, estudio comparativo de la
morfologia arquitectdnica derivada de las determinaciones previstas en el Plan y de las
gue se obtienen en el Estudio de Detalle (ED), con justificacion de que se mantiene el
aprovechamiento urbanistico.

Il. PLANOS DE INFORMACION
a. La ordenacion detallada (OD) del dmbito afectado segin el planeamiento vigente.
b. La perspectiva de la manzana y su entorno visual.

ll. PLANOS DE ORDENACION
Elaborados a escala adecuada para la correcta medicidon e identificacién de sus
determinaciones y contenido, relativos a:
a. Las determinaciones del planeamiento que se completan, adaptan o reajustan, con
referencias precisas a la nueva ordenacién y su relaciéon con la anterior.
b. La ordenacién de volimenes en el dmbito correspondiente y su entorno.
c. Laordenacién de alineaciones y rasantes en el dmbito correspondiente.
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FICHA 11.7. PLANES ESPECIALES (PE)

I. MEMORIA INFORMATIVA
Memoria informativa, que deberd reflejar, en forma escrita y grdfica, cuantos aspectos del
planeamiento en vigor puedan resultar afectados por el Plan Especial (PE).

Il. MEMORIA JUSTIFICATIVA
Memoria justificativa del objeto del Plan Especial (PE).

lll. ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS
Estudio o estudios complementarios elaborados en funcion del objeto especifico del Plan
Especial (PE) de que se trate.

IV. PLANOS DE INFORMACION
Planos de informacion.

V. NORMAS URBANISTICAS

Normas urbanisticas, comprensivas de las medidas de proteccion procedentes en virtud de
la normativa sectorial aplicable.

VI. PLIEGO DE CONDICIONES
Pliego de condiciones a las que deban ajustarse los proyectos técnicos cuando se trate de
desarrollar obras de infraestructura.

VII. REGLAMENTO DE LA EDIFICACION
Reglamentacién de la edificacion, cuando en desarrollo del Plan Especial (PE) se prevea la
construccion de edificios o instalaciones destinados a equipamiento pUblico o vinculados a
la infraestructura publica o al medio rural.

VIIl. CATALOGO DE BIENES Y ESPACIOS PROTEGIDOS
Catdlogo de Bienes y Espacios Protegidos (CAT), en su caso.

IX. PLANOS DE ORDENACION

Planos de ordenacién a escala adecuada para la correcta medicidn e identificacion de sus
determinaciones y contenido.
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FICHA 11.8. PLANES ESPECIALES DE REFORMA INTERIOR (PERI)

I. MEMORIA INFORMATIVA Y JUSTIFICATIVA.

MI MEMORIA INFORMATIVA.

Caracteristicas geolégicas, topograficas, climdaticas, hidroldégicas y andlogas.

Usos del suelo, estructura de la propiedad y edificaciones e infraestructuras existentes.
Condiciones que se deriven de la ordenacion del Plan de Ordenacién Municipal (POM).
En su caso, obras programadas e inversiones publicas de previsible influencia en el
desarrollo del Plan Especial de Reforma Interior (PERI) o previstas en la planificacion
sectorial de las Administraciones publicas.

e. Afecciones que resulten de la legislacion sectorial en el dmbito ordenado.

Qn0oaoa

MJ MEMORIA JUSTIFICATIVA.

a. Justificacion de la adecuacién a la ordenaciéon estructural (OE) establecida en el Plan
de Ordenacion Municipal (POM).

b. Justificacibn de que la solucion adoptada garantiza una unidad funcional
correctamente integrada y conectada con su entorno urbano mds inmediato.

c. Descripcidn vy justificaciéon de la ordenacién detallada (OD) propuesta y de la previsidon
relativa al destino de parte de las viviendas a un régimen de protecciéon publica.

d. Definicién y codmputo de los elementos propios de los sistemas locales de dotaciones v,
en su caso, de los generales (SG), con justificacion del respeto de los minimos legales
exigibles y de las caracteristicas senaladas en el articulo 21 de este Reglamento.

e. Delimitacién, en su caso, de las unidades de actuacién urbanizadora (UA), o
edificatoria, con justificacion del cumplimiento de las condiciones legales vy
reglamentarias.

f. Delimitacion de las dreas que puedan ser objeto de reagjuste mediante Estudios de
Detalle (ED), definiendo razonadamente el propdsito especifico de éstos.

g. Ficha-resumen del dmbito de ordenacién vy, en su caso, de cada una de las unidades de
actuacién urbanizadora (UA) o edificatoria, con cuadros de caracteristicas que
expresen superficies, densidades, usos, edificabilidades, volimenes y demds aspectos
relevantes de la ordenacion prevista, que deberd figurar como anexo de la memoria.

h. Determinacién del impacto sobre la poblacidén afectada y expresivo de las
consecuencias sociales y econdmicas que previsiblemente resulten de la ejecucion.

Il. PLANOS DE INFORMACION.

La situacion de los terrenos en el contexto de la ordenacidén urbanistica (OU) inmediata.
La estructura catastral de los terrenos vigente en el momento de la elaboracién del Plan.
La topografia del terreno.

Los usos, aprovechamientos, vegetacioén y edificaciones existentes.

La ordenacién estructural definida en el Plan de Ordenacion Municipal (POM).

Las afecciones tanto fisicas como juridicas que influyan en la ordenacién establecida,
tales como limitaciones y servidumbres del dominio publico, infraestructuras de toda
indole existentes en el territorio y construcciones mds relevantes que existan en el mismo
u otfros factores andlogos.

00000
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Ill. NORMAS URBANISTICAS.

IV. CATALOGO DE BIENES Y ESPACIOS PROTEGIDOS.
En el caso de la existencia de bienes susceptibles de proteccion,

V. PLANOS DE ORDENACION

a. Cdlificacion de la totalidad de los terrenos ordenados, que exprese el destino urbanistico
preciso de éstos y, en su caso, la previsidn relativa al destino de parte de las viviendas a
un régimen de proteccion publica.

b. Definicidon de las dotaciones correspondientes a la ordenacién detallada (OD), sistemas
locales, y, en su caso, las correspondientes a ordenacién estructural (OE), sistemas
generales (SG). Para la red viaria, determinacion de sus anchos y caracteristicas
geométricas, asi como sus perfiles, senalando, al menos, las rasantes en los puntos de
cruce y en los cambios de direccién.

c. Trazado y caracteristicas de las galerias y redes de servicios pUblicos previstos por el Plan
de Ordenacién Municipal (POM) o dispuestos en el Plan Especial de Reforma Interior
(PERI). Cuando este Ultimo se integre en un Programa de Actuacién Urbanizadora (PAU),
estos extremos podrdn quedar remitidos al Anteproyecto o Proyecto de Urbanizacion
(PU) correspondiente.

d. Delimitacién, en su caso, de unidades de actuacién urbanizadora (UA) o edificatoria. os
de ordenacion.

e. Parcelacion de los terrenos al menos con cardcter orientativo, de modo que sea posible
definir las diferentes parcelas edificables segun los usos vy tipologias previstos.

f. Senalamiento de las afecciones resenadas en el articulo 60.6 de este Reglamento.

b) Cuantos ofros extremos se consideren necesarios para la mejor definicion de la
ordenacién detallada (OD), tales como representaciones grdficas prospectivas,
imdgenes virtuales o cualesquiera otros que permitan un mejor conocimiento de la
solucion adoptada.
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FICHA 11.9. PLANES ESPECIALES DE REFORMA INTERIOR DE MEJORA (PERIM)

Documentaciéon adicional a los PERI:

I. MEMORIA INFORMATIVA Y JUSTIFICATIVA.

a. Justificacion detallada de la modificacion, en relacién tanto con los terrenos objeto del
planeamiento especial, como con los de su entorno inmediato, con las infraestructuras y
dotaciones correspondientes a la ordenacién estructural (OE), asi como justificacion de
la mejora que aquella modificacién represente respecto del conjunto del barrio o
nUcleo urbano del que formen parte los expresados terrenos.

b. Justificacidn de que la mejora pretendida respeta, o complementa y mejora las
directrices definitorias de la estrategia de evolucion urbana y ocupacion del territorio.

c. Valoracién favorable del impacto ambiental y razonamiento del cumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo 89.2 de este Reglamento, en el caso de
reclasificacién de terrenos de suelo ristico de reserva (SRR).

d. Justificacion expresa de la satisfaccion de los condicionantes establecidos en el articulo
120 del presente Reglamento.

Il. PLANOS DE ORDENACION:

a. Representacién de la ordenacién detallada (OD) conjunta del dmbito correspondiente y
de sus inmediaciones, que demuestre graficamente la mejora de la ordenacién en su
contexto espacial mds amplio.

b) Sila propuesta implica variaciones en los sistemas generales (SG), ademds, nuevo plano
de la ordenacién, a igual escala que el del Plan de Ordenacién Municipal (POM) vy
referido a la total superficie del nicleo de poblacidn, barrio o unidad geogrdfica urbana
afectada, existente o en proyecto, sin excluir sus ensanches potenciales.

c) En el caso de no estar delimitado el dmbito de planeamiento especial por el Plan de
Ordenacion Municipal (POM) o de modificacién del previsto en éste, delimitacion del
nuevo dmbito objeto de reforma conforme a los criterios del articulo 87.2 de este
Reglamento asi como, en su caso, de los colindantes que resulten afectados como
consecuencia de las operaciones anteriores.

d) Andlisis comparativo de la nueva ordenacion del dmbito delimitado y la anterior, a los
efectos de justificar la mejora pretendida.

e) Plano superpuesto de la nueva ordenacion prevista por el Plan Especial de Reforma
Interior de Mejora (PERIM) y la establecida por el Plan de Ordenacién Municipal (POM)
con cardcter de estructural y también detallada para los terrenos que circunden el
dmbito de aquél, para la valoracion de la incidencia de la mejora en su entorno
inmediato y la apreciacion del grado de coherencia, continuidad y conexidén con el
modelo territorial definido por el planeamiento general.

Il. DOCUMENTO DE REFUNDICION:
Documento de refundicién que refleje tanto las nuevas determinaciones como las que
gueden en vigor, a fin de reemplazar la antigua documentacién.
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FICHA 11.10. ORDENANZAS MUNICIPALES DE LA EDIFICACION Y DE LA
URBANIZACION

Las Ordenanzas Municipales de la Edificacion.
Las Ordenanzas Municipales de la Urbanizacion.
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FICHA 11.11. PROYECTOS DE URBANIZACION (PU)

I1.11.1 PROYECTO

| MEMORIA

ANEXO Il. CONTENIDO Y DOCUMENTACION MiNIMA DE LOS TRABAJOS PROFESIONALES

MD MEMORIA DESCRIPTIVA (segun contenido especificado en Ficha 1.3 PROYECTO BASICO)

MC MEMORIA CONSTRUCTIVA (segun contenido especificado en Ficha [.4. PROYECTO DE
EJECUCION)

MNN CUMPLIMIENTO DE NORMATIVAS APLICABLES

MNO Cumplimiento de otros Reglamentos y Disposiciones

Marco legal aplicable de dmbito estatal, autondmico y local.

Relacion de Normativa aplicable al proyecto y direccidén de obras (CTE y Otros Reglamentos
y disposiciones).

Justificacién del cumplimiento de otros reglamentos obligatorios no realizada en el punto
anterior, que afectan a la integridad documental, sin perjuicio de lo que, en su caso,
establezcan las autoridades competentes, y justificacion del cumplimiento de los requisitos
bdsicos relativos a la funcionalidad de acuerdo con lo establecido en su normativa
especifica.

MA ANEJOS A LA MEMORIA
El proyecto contendrd tantos anejos como sean necesarios para la definicién vy justificaciéon
de las obras.
MAT Instalaciones
Con cardcter general y en cuanto a la documentacién técnica de disefo vy
dimensionado de las instalaciones, la normativa sectorial especifica, segun
determinaciones fijadas.
Si existen proyectos parciales se tramitard segin lo dispuesto en los proyectos de
edificacién. FICHA |. TRABAJOS DE EDIFICACION
MAZ2 Estudio de impacto ambiental (en su caso)
MAZ3 Plan de Control de calidad
MA4 Estudio de Seguridad y Salud o Estudio Bdsico de Seguridad y Salud
Disposiciones minimas de seguridad y salud en las obras de construccién. Real Decreto
1627/1997, de 24 de octubre.
El promotor estd obligado a que en la fase de redaccién de proyecto se elabore un
estudio de seguridad y salud o un estudio bdsico de seguridad y salud, con los
contenidos de la normativa que sea de aplicacién.
MAS5 Residuos de construccién y demolicion
Produccién y gestion de residuos de construccidén y demolicién. El proyecto incluye un
Estudio de Gestion de Residuos.
Segun se establece en el art. 4 del RD 105/2008, el productor de residuos de construccién
y demolicién debe incluir en proyecto un estudio de gestidn de residuos con el
contenido minimo establecido.
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Il PLIEGO DE CONDICIONES

PLI ADM Pliego de condiciones administrativas
Disposiciones generales.

Disposiciones facultativas.

Disposiciones econdmicas.

PLI TEC Pliego de condiciones técnicas particulares
Prescripciones sobre los materiales.

Prescripciones en cuanto a la ejecucién por unidades de obra.
Prescripciones sobre verificaciones en el edificio terminado.

Il MEDICIONES y PRESUPUESTO

MED Mediciones

Desarrollo por partidas, agrupadas en capitulos, conteniendo todas las descripciones
técnicas necesarias para su especificacion y valoracion.

Se pueden agrupar las mediciones y el presupuesto en un Unico documento conjunto.

PRE Presupuesto
PRE O1 Presupuesto aproximado
Valoracion aproximada de la ejecucidon material de la obra proyectada por capitulos.
PRE 02 Presupuesto detallado
Cuadro de precios agrupado por capitulos.
Resumen por capitulos, con expresion del valor final de ejecuciéon y contrata.
Presupuesto del control de calidad.
Presupuesto del Estudio de Seguridad y Salud.
Presupuesto de Gestion de Residuos.
Estd desarrollado por partidas, agrupadas por capitulos, conteniendo todas las
prescripciones técnicas necesarias para su especificacion y valoracion.
Incluye siempre resumen por capitulos con valor final de presupuesto de ejecucion
material (PEM) y presupuesto de contrata (PC).

CPD Cuadros de precios descompuestos

IV PLANOS
Condiciones generales de los planos del proyecto.
El proyecto contiene tantos planos como sean necesarios para la definiciéon en detalle de las
obras, de forma que la obra pueda ser dirigida por un técnico distinto del redactor, con
indicacién de la escala.
Los planos son documentos técnicos, por lo que deben recoger la informacién necesaria y
suficiente para poder ejecutar lo proyectado.
La informaciéon de los planos puede agruparse en funcién de la entidad y necesidades de
cada proyecto.
Informacién minima que necesita cualquier proyecto para quedar completamente definido:
- Escala suficiente que permita la correcta lectura de la informaciéon del plano.
- Figurardn en la cardtula solamente los promotores, los técnicos redactores, la clase de

trabajo y la fase, la situacién y el emplazamiento.
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- En caso de obras de rehabilitacién, se incluirdn planos antes de la intervencién.

PLA 01 Planos de informacién y de situacién en relacién con el conjunto urbano

Referido al planeamiento vigente, con referencia a puntos localizables y con indicacion del
norte geogrdfico, senalando claramente la parcela de actuacién, siendo de un entorno
minimo que permita localizarla.

PLA 02 Plano de emplazamiento

Situacién de las obras en la parcela y/o parcelas, calles, etc., con identificacién de vias
publicas y su ancho, asi como expresion de condiciones y pardmetros urbanisticos mds
significativos, segun el planeamiento de aplicacion.

PLA 03 Planos de proyecto

Acotados, con indicacion de escala, usos y superficies, reflejando los elementos fijos y los de
mobiliario cuando sea preciso para la comprobaciéon de la funcionalidad de los espacios.
Contiene, en su caso, la informacién que sea necesaria para la justificacion de la normativa
de aplicacién, en cuanto a las soluciones propuestas.

PLA 04 Planos de detalles

Documentacion grdfica de detalles constructivos.

PLA 05 Memorias gréficas

Indicacion de soluciones concretas y elementos singulares.

PLA 06 Otros (en su caso)

11.11.2 DIRECCION, LIQUIDACION DE OBRA Y RECEPCION
Contenido de documentacion técnica:

11.1.2.1 Certificado Final de Obra
Suscrito por el director de obra en impreso de Certificado Final de obra.

OTROS DOCUMENTOS:

11.11.2.2 Hoja de Direccién.

11.11.2.3 Coste Final de obra

Coste final de ejecucién material. Deben figurar los datos de emplazamiento de la obra,
promotor y director de obra.

11.11.2.2 Libro de érdenes y asistencias. Necesario para el visado del Certificado Final de Obra
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FICHA Ill. OTROS TRABAJOS

FICHA Ill.1. PROYECTO Y DIRECCION DE OBRA DE DERRIBO

Contenido documental para visado de los proyectos y de las direcciones de obra de derribo de
edificaciones de conformidad con la Ley 2/1974, de 13 de febrero sobre colegios profesionales,
y el Real Decreto 1000/2010 sobre visado colegial obligatorio.

El Real Decreto 2512/1977, de 17 de junio, por el que se aprueban las tarifas de honorarios de los
Arquitectos en trabajos de su profesion.

111.1.1 PROYECTO DE DERRIBO
Contenido de documentacioén técnica

| MEMORIA
MD MEMORIA DESCRIPTIVA

MD1 Identificacién y objeto del proyecto

MD1.1 Titulo del proyecto
El proyecto tiene un titulo que lo identifique de forma clara, precisa y coherente;
identificador del concepto de la obra y de su fase. El titulo es Unico y es el mismo
en la documentacion escrita y gréfica.

MD1.2 Objeto del encargo
Descripcidén pormenorizada del objeto del encargo.

MD1.3 Situacion
Direccién completa.

MD2 Agentes

Son agentes del derribo todas las personas, fisicas o juridicas, que intervienen en el

proceso del mismo. En el supuesto de que figure cualquier otro interviniente en el

proceso, s&e menciona su participacion.

MD2.1 Promotor
Se indica el/los nombre/es completo/s del promotor/es, su NIF/CIF y direccién
completa. En caso de persona juridica se incluyen los datos del representante.

MD2.2 Proyectista
En este apartado se identifica al proyectista. Se indica nombre completo, NIF/CIF
y direccidén completa. En el caso de persona fisica se indica titulaciéon profesional,
numero de colegiado en el COACM vy colegio de adscripcion. En caso de que el
proyectista sea una sociedad profesional, ésta designa e identifica al técnico
redactor del proyecto.

MD2.3 Otros agentes
En este apartado se indican, siempre que se conozcan en el momento de
redaccién del proyecto, los nombres de:
- El constructor
- El director de obra
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MD3 Informacién previa: antecedentes y condicionantes de partida

Datos del emplazamiento
Nombre de la calle, plaza, etc. o, en su defecto, datos de identificacién de la
parcela y localidad en que se encuentra, con identificacién urbanistica del solar
o terreno.
En su caso, emplazamiento del local o zona de intervencidn dentro de un
edificio.
Segun el Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
texto Refundido de la Ley de Catastro Inmobiliario, en caso de contar con la
referencia catastral se consignard dicho dato.
Descripcion (forma, linderos, superficie, orientacion, altimetria, alineaciones y
otras caracteristicas).

MD4 1 Memoria Urbanistica
Se senalard el nivel de proteccién de la edificacién a derribar si lo hubiera.

MD4 2. Descripcidn general del edificio
Descripcidon de las caracteristicas del edificio, estado fisico, sistema constructivo,
Usos y superficie construida.

MD4 1 Descripcién del proyecto
Se describird el procedimiento a seguir para la realizaciéon del derribo, indicando
los trabajos a realizar, antes, durante y después del derribo

Il ANEJOS A LA MEMORIA

MA 1. Informe de Medianerias
En los casos de demolicidén de un edificio entre medianeras, se incluird en la
memoria el estado de las medianerias.

MA 2. Fotografias
Fotografias de la edificacién a derribar, documentando los aspectos mas
significativos de esta

MA 1. Estudio de Gestion de Residuos de construccion y demolicion
Produccién y gestion de residuos de construccién y demolicién. El proyecto
incluye un Estudio de Gestidon de Residuos. Segun se establece en el art. 4 del RD
105/2008, el productor de residuos de construccion y demolicién debe incluir en
proyecto un estudio de gestion de residuos con el contenido minimo establecido.

MA 4. ESS o EBSS Estudio de Seguridad y Salud o Estudio Basico de Seguridad y Salud.
Disposiciones minimas de seguridad vy salud en las obras de construccién. Real
Decreto 1627/1997, de 24 de octubre.

Il PLIEGO DE CONDICIONES
IV MEDICIONES Y PRESUPUESTO
Se indicard el Presupuesto de Ejecucion Material y de Contrata de la obra de

derribo. Presupuesto por capitulos con mediciones por partidas y descripciones
técnicas.
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V PLANOS

Condiciones generales de los planos del proyecto:

Los planos son documentos técnicos, por lo que deben recoger la informacién
necesaria y suficiente para poder ejecutar lo proyectado.

La informacién de los planos puede agruparse en funcidon de la entidad vy
necesidades de cada proyecto.

Informacidn  minima que necesita cualquier proyecto para quedar
completamente definido:

- Escala suficiente que permita la correcta lectura de la informaciéon del plano.

- Figurardn en la cardtula solamente los promotores, los técnicos redactores, la
clase de frabajo, la situacion y el emplazamiento.

PLA 01 Plano de situacion

Referido al planeamiento vigente, senalando claramente la parcela de
actuacioén, siendo de un entorno minimo que permita localizarla.

PLA 02 Plano de emplazamiento

Situacion de la edificacion en la parcela o solar con identificacion de vias
publicas y edificaciones colindantes.

PLA 03 Planos de plantas y de cubiertas

Con acotacién general e indicacién de escala.

PLA 06 Planos de alzados y secciones

Con cotas generales de altura e indicacién de escala.

11.1.2 DIRECCION DE OBRA DE DERRIBO Contenido de documentacién técnica:

l11.1.2.1 Certificado Final de Obra
Suscrito por el director de obra en impreso de Certificado Final de Demolicidn. Documento
de visado obligatorio

OTROS DOCUMENTOS. No obligatorios

111.1.2.2 Hoja de Direccién.

l11.1.2.3 Coste Final de obra.

Coste final de ejecucion material. Deben figurar los datos de emplazamiento de la obra,
promotor y director de obra.

11.1.2.2 Libro de érdenes y asistencias.
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FICHA 111.2. ESTUDIO DE SEGURIDAD Y SALUD O ESTUDIO BASICO DE SEGURIDAD Y
SALUD

Este documento forma parte de un Proyecto de Ejecucion. Si no viniera incluido en éste, habrd
sido redactado por técnico competente y visado por su colegio profesional.

Su contenido estard conforme al Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, por el que se
establecen disposiciones minimas de seguridad y de salud en las obras de construccion.
Articulos 5. Contenido de Estudio de Seguridad y Salud
Articulo 6. Contenido de Estudio Bdsico de Seguridad y Salud.
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FICHA 111.3. DESLINDE, REPLANTEO, MEDICION, TASACION, INFORME, DICTAMEN,
PERITACION, CERTIFICADO Y ARBITRAJE.

111.3.1. DESLINDE Y REPLANTEO
Deslinde del perimetro completo o parcial de un terreno o solar es el acto de senalar los
limites lineales que lo definen en razén de unas condiciones prefijadas, que pueden ser
de propiedad de parcelaciéon, de cardcter urbano, de servidumbre, derechos reales o
de cualquier ofro tipo, y que motivan el tfrabajo facultativo.

1.3.2. MEDICION
2.1. Medicion de terrenos. Comprende los trabagjos necesarios para determinar la
superficie en proyeccion horizontal ocupada por un terreno cuyos limites estdn
perfectamente definidos, entregdndose al cliente sdélo una descripcién de la forma del
mismo v la superficie que ocupa
2.2. Mediciéon de solares. Estos trabajos son de caracteristicas andlogas a los de
medicion de terrenos, si bien los solares estdn limitados, al menos en una parte, por una
calle o caminos urbanizados y, por ello, con acceso rodado y servicios publicos de
abastecimiento de agua, alcantarillado, energia eléctrica, etc., que los hacen aptos
para la edificacion.
2.3. Medicion de edificaciones Comprende los frabajos necesarios para determinar la
superficie en proyeccién horizontal ocupada por un edificio en su planta fundamental
gue define la configuracion del conjunto.

1.3.3. TASACION
3.1. Tasacion de terrenos y solares.
3.2. Tasaciones complementarias del suelo
3.3. Tasacidn total de edificios
3.4. Tasaciones de las rentas
3.5. Tasacidon de derechos reales

111.3.4 INFORME
Definicién: La exposicidon por escrito de las circunstancias observadas en el
reconocimiento de precios, edificios, documentos, etc., o en el examen de la cuestion
gue se considera, con explicaciones técnicas, econdmicas, etc.

111.3.5 DICTAMEN
Definicién: La exposicidn por escrito de la opinidn que emite el Arquitecto sobre la
cuestidn sometida a consideracion, vy justificada en base al informe.

I1.3.6 PERITACION
Definicién: El dictamen pericial, oral o por escrito, que con arreglo a lo dispuesto por la
Ley se emite en un juicio o sumario como medio de prueba, después del examen de los
hechos relacionados con la edificacién y/o el suelo que se someten a apreciacion,
ejercitando los conocimientos y la prdctica profesionales necesarios para discernir
sobre aquellos.
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111.3.7 CERTIFICADO
Definicién: El documento en que se asegura la verdad de un hecho y/o circunstancias
relacionadas con la edificaciéon y/o suelo.

111.3.8 ARBITRAJE
Definicidn: Actuaciéon del Arquitecto en el arbitraje de amigables componendas. Ley
60/2003, de 23 de diciembre, de Arbitrgje.

El visado de Dictdmenes, Informes y Certificados relativos a obras en ejecucién y suscritos por
arquitecto distinto al director de obra, requerird la previa comunicacién al arquitecto redactor
del proyecto o director de obra.
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